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TINH HA TINH Ddc 13p — Ty do — Hanh phic
S6: 35/QP-VKS-VP Ha Tinh, ngay 02 thing 6 ndm 2015
QUYET PINH
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Ve viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong

N : NG VTEN KTt e ner & e e & o
’Zb’ VIEN TRUONG VIEN KIEM SAT NHAN DAN TINH HA TINH

- Can ctr Luét té chirc Vién kiém sét nhan dan nim 2014;

- Cén clr Luat quan ly tai san nha nuée nim 2008;

- Cén clr Nghj dinh s6 52/2009/NPD - CP ngay 03/6/2009 cta Chinh phu Quy
dinh chi tiét va hudng dAn thi hanh mét s§ didu ciia Ludt quéan ly, sir dung tai san
nha nuéc;
| - Ciin ¢t Quyét dinh s6 59/2007/QD-TTg ngay 07/5/2007 ctia Thi tuéng
Chinh phti ban hanh quy dinh Tiéu chuédn, dinh mutc va ché d6 quan ly, sir dung
phuong tién di lai trong co quan nha nuéc, don vj sy nghiép cong ldp, cong ty nha
nuée va Quyét dinh s6 61/2010/QD-TTg ngay 30/9/2010 ctia Tha tuéng Chinh phu
sita doi, b sung mét sé didu cia Quyét dinh s6 59/2007/QD-TTg ngay 07/5/2007;

| - Céin ctr Quyét dinh s6 1121/Qb-VKSTC-V11 ngay 16/7/2010 Quyét dinh
ban hanh Quy dinh vé phén cdp quén 1y tai san nha nude frong nganh Kiém sat
nhan dan;

- Can ctr Thong tu s6 09/2012/TT-BTC ngy 19/01/2012 v& viée sira ddi, bd
sung Thong tw s6 245/TT-BTC ngay 31/12/2009 ctia B§ Tai chinh quy dinh thuc
hién mot s6 noi dur;g cua Nghj dinh SO 52/2009/ND-QP ngay 03/6/2009 cta Chinh
phtt quy dinh chii tiét va hudng dan thi hanh mét sé didu cua Luat quan Iy, st dung
tai san nha nudc;

Xét dé nghij ctia Chanh vin phong Vién KSND tinh Ha Tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly, st dung tai
san cdng clia Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh”,

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hicu luc ké ti ngay ky.

Piéu 3. Chanh vin phong; trudng céc phong thude VKS tinh; Vién trudng
Vién KSND cé4c huyén, thj x4, thanh phd; cén bd cong chire, nhén vién Co qpan
Vién ki€m sét nhan dan tinh Ha Tinh 6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Lg
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M'SAT NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH) Dic Ip — Ty do - Hanh phic
L O . 29 4
ot .
R s QUY CHE

Quin ly, sir dung tai sdn cong clia Vién kiém sat nhan dén tinh Ha Tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 35/OD-VKS-VP ngay 02 thang 6 néim 2015
cua Vién trucng Vién kiém sdt nhan dén tinh Ha Tink )

) Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich xiy dung quy ché
1- Tao théng nhét trong vi€c quén 1y, sir dung tai san cong.

2- Quén ly va sir dung tai san cong ding muc dich, c6 hiéu qua, thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi.

3- Phét huy quyén lam chu tap thé, nang cao trach nhiém cia tirng don vj va c4
nhén trong vigc quan ly, sir dung tai san cong.

Diéu 2. Pham vi va ddi twong Ap dung:
1- Pham vi 4p dung:

1.1. Quy ché nay quy dinh ché do quan 1y, sir dung tai san cong cia Vién kiém
sat nhén dan tinh Ha Tinh.

Tai san cong giao cho cic don vi truc tiép quan ly, str dung, bao gom:
-a. Try s& lam vige va tai san khac gén lidn vei dét;

b. Quyén sir dung dat d6i voi dit dung dé xay dung tru s& lam viéc;
c. Phuong tién xe 6t6, xe métd, mdy mdc, trang thiét bi lam viéc;

d. Hg thong mang vi tinh, phuong tién, thiét bi truyén dan;

e. Cac tai san khéc do phap luét quy dinh.

1.2 Vige quan ly, sir dung tai san cong khéng thudc pham vi quy dinh tai Piém
1.1 diéu nay dugc thyc hién theo quy dinh ctia phép ludt c6 lién quan.

1.3. Viée dau tu xdy dyng tru s¢ lam viée duoc thuc hién theo quy dinh cua
Nha nuée va cua Vién kiém sat nhan dan t6i cao, khong thudc pham vi 4p dung
cua Quy ché nay.

2- Pbi tuong 4p dung:
_ Quy ché ndy duogc 4p dung d6i v6i Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh; Vién

kiém sat nhan dén cac huyén, thi x4, thanh phé.
Diéu 3. Ngudn hinh thanh tai sin cong:

1. Nha nuéc giao tai san bing hién vit, quyén sir dung dat.
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2. Ngén sach Nha nudc cap dé dau tu xay dung, mua sim tai san.

3. Nhan tai san diéu chuyén tir cac don vi khéc.

4. Pugc cac co quan, t chirc, ca nhan khac tang, cho.

5. Cac ngudn thu khac duge phép st dung.

Diéu 4. Nguyén tic quén Iy, sir dung ti sin cong:

1. T4t ca cdc tai san cong clia Vién kidm sét 2 cdp phai duoc quan 1y va si
dung theo dung quy dinh cua phap luét hién hanh.

2. Tai san cong pha1 dugc giao cho tap thé, ca nhan quan ly va sir dung. Vige
quan ly nha nude ve tai sén dugce thyc hién thdng nhat, cé phan cong, phén cép rd

tham quyen trach nhiém cta tu'ng tap thé, c4 nhén; trach nhiém phdi hop giita céc
tap thé va c nhan trong don vi.

3. Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi va sir dyng ding muc dich, tiéu
chuén, dinh muc, ché do, dam bao cong béng, hiéu qua, tiét kiém. Khong dugc sur
dung tai san cong vao myc dich c4 nhan, cho thué hogc thyc hi¢n hoat dong kinl
doanh khac khi chua dugc cdp ¢6 thAm quyén cho phép bing vin ban.

4. Tai san cong duorc stra chita, bao dudng, bao vé theo diing ché do, tiéu
chuan, dinh mtrc kinh té - k¥ thuat.

5.Lap va quan ly ho S0 tai sén cong theo quy dinh cua phap luét; hach toan, ghi
chep tai san day du vé sb luong va gia tri; béo cao tinh hinh quén ly, sir dung tai
san cong dugc giao theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan, thdng ké.

6. Viéc quan ly, sir dung tai san cong dugc thyc hién cong khai, minh bach;
moi hanh vi vi pham ché d6 quan 1y, sir dung tai san cong duoc xur ly kip thoi,
nghiém minh theo quy dinh ctia phap luat.

 Pidu 5. Céc hanh vi bi cAm:
1. Loi dung hoZc lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san cong dudi
moi hinh thc.
2. Cé y 1am tréi cac quy dinh ctia Nha nude vé quén 1y, sir dung tai sin cong.

3. St dung tai sin cong khong ding myc dich, tiéu chuan, dinh mirc, ché do
hodc khdng str dung tai san dugc giao gdy lang phi; sir dung tai san coéng dé kinh
doanh trai phéap ludt; lam thét thoat tai san.

4. Huy hoai hogic ¢b y lam hu hong tai san cong; chiém gitt, st dung trai
phép tai san cong.
Chuong 11

QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
Muc 1: MUA SAM, TRANG BI TAI SAN TAI CO QUAN

Diéu 6. Mua sim, trang bi i sin:

1. T6 chirc thuc hién mua sém phai theo quy dinh cta phép luat vé& diu thau
va céc quy dinh vé mua sim tai san ctia Nha nudc, cla Nganh.



2. Mua sam tai san phai dugc thuc hién cong khai, minh bach; phu hop vai
tiéu chuén, dinh muc, ché d6 quan ly, st dung tai san do nha nudc quy dir}h. Viéc
trang bi tai san phai dung doi tugng, ding muc dich sir dung, ding tiéu chuan.

3. Viéc mua sim, trang bi tai san phai xuat phat tir nhu cAu can thiét cho hoat
dong cta co quan, trinh mua sim, trang bi tai san tran lan, khéng phu hop, gay
lang phi ngén sach nha nuéc.

4. Tai sén mua sim phai dép (mg yéu cau vé thong sé ky thuat, dam bao chét
luong, hi¢u qua sir dung, dam bao mua méi 100% va cé xuét xit rd rang.

Muc 2: LAP VA QUAN LY HO SO TAI SAN

Diéu 7. Nguyén tic lap va quén Iy ho so tai sin:

1. Tai san nha nuéc duogc giao cho tap thé hodc c4 nhan quan ly, st dung
phai c6 bién ban giao, nhan tai san va c6 chir ky x4c nhén ctia c4c bén.

2. Moi tai san nha nude dugc trang bi cho co quan phai dugc ding ky, hach
toan day du vao so sach ké toan cia don vi ca ve hién vat va gi4 tri; phai dugc theo
dodi, tinh hao mon theo quy dinh caa phap luat.

3. HO so quan 1y tai san (cac gidy to vé Iy lich tai sén; viéc ban giao, tiép
nhén tai san) phai duoc luu trit theo quy dinh.

Diéu 8. Lap hd so tai san:

I. Don vi quan ly, str dung tai san phai lap hd so tai sén theo quy dinh.

2. Ho so tai san gom:

a. Ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san nha nudc theo quy
dinh.

b. Béo cdo ké khai tai san nha nudc theo quy dinh tai Diéu 33 Nghj dinh sé
52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 ctia Chinh phu (sau ddy goi tat 1a Nghi dinh s6
52/2009/ND-CP).

¢. Bao cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san nha nude theo Diéu 34 Nghi
dinh s6 52/2009/ND-CP.

d. Co sé dit ligu vé tai san nha nuée ctia don vi.,

Diéu 9: Trach nhi¢ém ciia by phian ké toan trong viéc quan ly, luu trir hd
so tai san:

B phén ké toan Vién KSND 2 cép ¢ trach nhiém tham muu, gitp Vién
truong 1ap, quan ly, Iuu trir ho so tai san theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 cta Quy
ché nay. Ngoai ra ké toan Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh (don vi du toan cap
II) con phai quan ly, luu trit cac hd so sau:

- Bdo cédo ké khai tai san nha nudc, béo cio tong hop tinh hinh quén ly, st
dung t:éli san cia co quan Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh va cédc don vi du
toan cap III truc thudc.

- Co s¢ dit ligu vé tai san cong cua Co quan Vién kiém sat nhan dan tinh Ha



Tinh va cac don vi du toan cép III truc thudc; ...
Muc 3: SUA CHUA, BAO DUONG TAI SAN
Piéu 10. Sira chira, bio dudng tai san:

1. Tai san phai dugc sua chira, bao dudng theo ché d, tiéu chuin, dinh murc
kinh té, k¥ thuat Nha nudc ban hanh.

2. Viéc bao dudng, bao tri, stra chita cac cong trinh tru s& lam viéc cé du
toan tir 1 ty dong trd 1€n thuc hién theo Quyét dinh cua Vién trudng Vién kiem sat
nhan dan to6i cao.

3. Vién truong Vién kiém sat nhan déan tinh Ha Tinh quyét dinh viéc sua
chita, bao tri d8i véi try sé lam viéc cua Vién kiém sat nhan dén 2 cép co du toan
dudi 1 ty dong, phtt hgp véi ngudn kinh phi duge cép; cac tai san thude quyén
quan ly, sir dung tai Van phong Vién KSND tinh.

4. Vién truong Vién kiém sit nhan dén cac huyén, thi xa, thanh phé quyét
dinh viéc stra chita, bao dudng tai san thugc quyén quan ly, sir dung tai don vi
minh (trur tai san la tru so lam viéc).

3. Vige lap du todn, chap hanh va quyét toan kinh phi stra chita, bao dudng
theo quy dinh cta phap luat vé ngan sach nha nudec.

Muc 4: THU HOI TAI SAN
Piéu 11. Céc trudng hop thu hoi:

1. Tai san nha nudc trang bi cho cac ¢4 nhan va don vi Vién kiém st nhén
dan 2 cép khong dung tiéu chuan, dinh muc, st dung sai muc dich, vuot tiéu
chuan, dinh mirc, ché d6, cho thué hodc sir dung dé thuc hién cac hoat dong kinh
doanh khac.

2. Tai san cong da trang bi cho cac don vi quan ly, sir dung ma don vi do
khong con nhu céu sir dung hodc giam nhu cau sir dung nhung khong dé nghi diéu
chuyén hoic bén tai san.

3. Pon vi dugc giao quan ly, sir dung tai san nha nudc tu nguyén tra lai te
san cho Nha nudec.

4. Cac truong hop can thiét khac theo quy dinh ctia co quan nha nudc cé
tham quyén.

Pi¢u 12: Tham quyén va trinh tw, thi tuc thu hoi tai san:

1. Vién truéng Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh quyét dinh thu hdi déi
voi tai san da trang bi cho cac don vi Vién kiém sat 2 cap nhu: Xe 6t6, xe motd,
may moc, thiét bi truyén dan, trang thiét bi lam viéc va cac loai tai san khac thudc
pham vi quan ly.

2. Vige thu hoi tai san 1a tru s& lam viée, tai san khac gén lién voi dét ..
duoc thuc hién theo quyet dinh ctia B tai chinh va quyét dinh cua Vién trucmg
Vién kiém sat nhan dan tdi cao.

3. Khi c6 tai san cong thudc cac truong hop phai thu hdi theo quyét dinh cua



co quan c6 thdm quyén, trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay cé quyét dinh thu hdi
tai san, don vi ¢6 tai san thu hdi phai thuc hién chuyén giao day du tai san bj thu
hdi theo dang quyét dinh.

Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh co trach nhiém bao quan tai san nha
nudc bi thu hoi; 14p phuong an xur ly (diéu chuyén, ban) tai san nha nudc bi thu hoi
trinh co quan ¢6 tham quyén phé duyét.

Muc 5: PIEU CHUYEN TAI SAN

Diéu 13: Cac truong hop diéu chuyén:

1. biéu chuyén tai san tir noi thira sang noi thiéu theo tiéu chuén, dinh mtrc
st dung tai san do co quan nha nudc ¢6 thim quyén quy dinh.

2. Pé mang lai hiéu qua str dung cao hon.

3. Bon vi dugc giao quan 1y, sir dung tai san nha nude nhung khong c6 nhu
cau sur dung thuong xuyén.

4. Tai san xdc 1ap quyén s& hitu ctia Nha nude theo quyét dinh cia co quan
c6 tham quyén.

Diéu 14: Thim quyén quyét dinh va trinh tw, thi tuc diéu chuyén tai
san:

1. Tham quyén quyét dinh diéu chuyén tai san nha nuéc:

a. Vién truong Vién kiém sat nhan dén tinh Ha Tinh quyét dinh didu chuyén
tai san nha nudc la phuong tién xe motd, may mdc, thiét bi truyén dan, trang thiét
bi 1am viéc va cac tai san khic cia VKS 2 cap.

b. Viée diéu chuyén tai sin 1a co so nha, dat, xe 6t6 duge thyc hién theo
Quyet dinh ctia Vién trudng Vién kiém sat nhan dan t6i cao.

2. Trinh tu, thu tuc diéu chuyén:

a. Hb so dé nghi diéu chuyén tai san bao gbm:

- Cong van dé nghi didu chuyén tai san ctia don Vi €0 tai san;

- Cong vin d& nghj dugc tiép nhan tai san cia co quan, t6 chire, don vi nhén
tai san;

- Y kién béng van béan clia cac co quan c¢o lién quan;

- Danh muc tai san dé nghj didu chuyén.

b. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc day du hd so hop 1& dé nghi
dieu chuyén tai san, Vién truong Vién KSND tinh Ha Tinh xem xét quyét dinh
viéc diéu chuyén tai san nha nudc.

¢. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh didu chuydn tai san cia

Vién truong Vién kiém sat nhan dan cap trén, don vi co tai san diéu chuyén chu tri,
phoi hop véi don vi duge nhan tai san didu chuyén té chirc ban giao, tiép nhan tai
san nha nudc, thuc hién hach toan giam, tang tai san theo ché do ké toan hién hanh;
bdo cdo ké khai bién dong tai san theo quy dinh tai Didu 32 va Pidy 33 Nghi dinh




s0 52/2009/ND-CP. Viéc to chirc ban giao, tiép nhén tai san phai duoc 1ap thanh”
bién ban.
d. Chi phi hop ly ¢6 lién quan tryuc tiép dén viéc diéu chuyén, tiép nhan tai
san do don vi tiép nhan tai san chi tra theo quy dinh.
Muc 6: BAN TAI SAN
Diéu 15: Cac trudng hop ban tai sin:
1. Pon vi dugce giao quan ly, sir dung tai san Nha nudc khong c6 nhu cau sir

dung hodc giam nhu cau sir dung do thay ddi vé t chire hoic thay déi chirc ning
nhiém vy ma tai san khong xur ly theo phuong thirc thu hdi hodc diéu chuyén.

2. Vige sir dung tai san nha nude khong hiéu qua; higu suit sir dung tai san
thép (trir tai san chuyén dung).

3. Thuc hién sap xép lai viéc quan ly, sir dung tai san nha nudc theo quyét
dinh ctia co quan nha nuée c6 tham quyén.

4. Phai thay thé tai san do yéu cau ddi méi ky thuat, cdng nghé theo quyé*
dinh ctia co quan cé-tham quyén.

5. Tai san nha nude bi thu héi, tai san bj tich thu hodc xdc lap quyén sé hitu
nha nude theo quyét dinh cua co quan c6 tham quyén.

Diéu 16. Thim quyén quyét dinh va phuong thire, trinh tw, thi tuc ban
tai san:
1. Vién truong Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh quyet dinh ban tai san

Nha nuée dbi véi nhitng tai san la may moc, thiét b truyén dan, trang thiét bj lam
vi€c va cdc tai san khéac thugc pham vi quan ly cia don vi.

2. Viéc ban tai san la co s& nha, dit, xe 6t6, xe motd duoc thyc hién theo
Quyét dinh ctia Bo tai chinh va cta Vién truéng Vién kiém sat nhan dan tbi cao.

3. Phuong thirc ban tai san:

Viéc ban tai san thyc hi¢n bing phuorng thirc déu gia cong khai theo qu

dinh cua phap luat vé quan ly, sir dung tai san nha nuéc (trr céc truong hop duo.
ban chi dinh)

4. Trinh tu, thu tuc ban tai san: Theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

Di¢u 17: Quin 1y, sir dung tién thu dwee tir ban tai sin cong:

1. S6 tién thu duge tir ban tai san nha nudce, sau khi trir di cac chi phi quy
dinh tai Khodn 2 Piéu nay duoc nop vao ngan siach nha nudce theo quy dinh cta
phap luat vé ngan sach nha nude va phap ludt c6 lién quan, trir trudng hop co quan
duoc sur dung dé thuc hién du an dau tu theo phé duyét cuia co quan nha nudc co
thdm quyén.

2. Chi phi hop 1y lién quan dén viéc ban tai san gdm:

a. Chi phi kiém ké tai san; do v& nha, dat;

b. Chi phi di doi;



¢. Chi phi dinh gi va thim dinh gi4 tai san;
d. Chi phi t6 chtic ban dau gié:
d. Céc chi phi khac ¢6 lién quan (néu co).
Muc 7: THANH LY TAI SAN
Diéu 18: Cic truong hgp thanh ly:

1. Tai san d3 sir dung vuot qua thoi gian quy dinh ma khong thé tiép tuc sir
dung;

2. Tai san bi hu héng khéong thé six dung dugc hoic viée sir dung khong hiéu
qua.

3. Tru sé 1am viéc, tai san khac gan lidn véi dt phéi pha d& theo quyét dinh
cla co quan nha nude ¢é thim quyén dé giai phéng mit bang thuc hién du an dau
tu, gidi phong mit béang theo quy hoach.

4. Mot s6 truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat.
Piéu 19: Thém quyén, phuong thire va trinh tu, tha tuc thanh ly:
L Vién truéng Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh quyét dinh thanh Iy ta

2. DOi v6i tai san 1a co s nha, dét; Xe 60 dugc thuc hién theo Quyét dinh
cua B6 Tai chinh va cia Vién truong Vién kiém sat nhan dén t6i cao.

3. Phuong thirc thanh ly:

- Ban tai san;

- Phé d&, huy bo.

4. Trinh ty, thi tuc thanh ly:

& Sau khi tién hanh kiém ke, nhimg tai san thugc truong hop quy dinh tai
Diéu 18 cta Quy ché nay thi ké toan 14p danh sach c6 vin ban dé nghj thanh ly.

b. Ho so dé nghi thanh Iy bao gém:

- Vin ban dé nghj thanh Iy,

- Bién ban kiém tra hién trang tai san (cé céc thanh phan lién quan ky xac
nhén nhu: Pon vi quan ly, sir dung tai san; Cong doan, CNTT, Vin phong).

- Danh myc tai san dé nghj thanh 1y,

Diéu 20: Quan ly, sir dung tién thu duwoc tir thanh Iy tai sin:

1. 86 tién thu duoc tir thanh ly ti san, sau khi trir chi phi thanh Iy quy dinh
tai Khoan 2 Biéu nay duogc ndp vao ngan sach nha nuge, Trudng hop s6 thu khoéng
du bu dép chi phi thi phan thiéu duoc chi tir kinh phi chi thudng xuyén cuia don Vi.

2. Chi phi thanh ly tai san gdm:
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Chi phi lién quan dén viéc thanh Iy nhu: Kiém ké tai san, pha d&, huy bo tai’

san, chi phi khac ...

Muc 8: TRACH NHIEM CUA CAC TAP THE, CA NHAN TRONG
QUA TRINH QUAN LY, SUDUNG TAI SAN

Diéu 21: Quan Iy, sir dung tru sé lam viéc:

1. Tru s¢ lam viéc dugc sir dung theo quy dinh ctia phap luat vé nha, dat;
tuyét doi khong duogc dung tru so lam viéc dé cho thué, sang nhuong, gop von lién
doanh; giao cho can b, cong chirc, nguoi lao dong lam nha ¢ hodc diéu chuyén
nha, dét thudc tru s¢ lam viée khong diing thdm quyén.

2. Khéng duge ty y stra chira, l1am thay d6i hién trang tru s& lam viée trir
truong hop dugce cap c6 thaim quyén cho phép; béo tri tru so theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung.

3. Can by, cdng chirc trong co quan c6 trach nhiém bao quan tru s& lam viéce
sach, dep, sir dung ding dién tich, tiéu chuén, dinh mirc theo quy dinh; thuc hién
nghiém tic céc quy dinh vé& phong chay, chira chay.

Picéu 22: Quén Iy, sir dung xe 6t6 va xe mo6té phuc vu cong tic:

Xe 6t6 va xe moto cua co quan phai dugc quan ly, sir dung diing muc dlch
tiéu chuan, dinh muc va ché d6 nha nuéc quy dinh. Viéc sir dung phai dam béo tiét
kiém, hiéu qua, an toan dé phuc vu cong téc va hoat dong cua don vi.

1. Xe 0to:

a. Tiéu chudn sir dung xe 616:

- Cac dong chi Lanh dao Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh.

- Péi v0i cac chire danh khéc, can bo cong chire duge ctr di cong tac, can clr

vao tinh chét cp bach, khin truong cua cong viéc hodc di cong tac theo doan voi
s6 luong dong nguoi thi ¢6 thé b tri xe 6t6 dua don.

b. Can cik dé diéu dong xe 6t6:

- Tiéu chuédn sir dung xe 6t6 quy dinh tai diém a, khoan 1 diéu nay.

- Lich di cdng tac, di du hop, hi nghi duge Lanh dao Vién phé duyét.

c. Viée diéu dong, bé tri xe 61t6:

- Vin phong tong hop bd tri xe 6t6 cho Lanh dao Vién di cong tac, héi hop

theo lich cong tac ctia Lanh dao Vién, truong hop dot Xuét can sir dung xe 6t6
Lanh dao Vién thong bao Vin phong dé bd tri xe.

- Dbi véi cac phong, t chire doan thé: Khi co nhu cau can thiét su dung xe
0td phuc vu cong tac va hoat dong thi lam phleu dé xuét giri Lanh dao Vién phu
trach khoi duyét, sau do chuyén Vin phong tong h0'p trude khi di cong tac it nhat
1a 24h dé sap xép, bd tri xe. Truong hop dot xuat can str dung xe 6td thi truc tiép
bao cao Lanh dao Vién hodc Léanh dao Vin phong tong hop (trucmg hop Lanh dao
Vién di Vang) d& xuat bb tri xe 6t6. Sau khi két thuc chuyén cong tic phai lam bao
c4o dé xuét chuyén Vin phong dé theo ddi, quéan 1y.



d. Trdch nhi¢m cua Véin phong téng hop:

- Vin phong tong hop chiu trach nhiém giup Vién truéng quan ly, str dung
diéu dong xe 6t6 cia co quan theo ding quy dinh.

- M& sd, nhat ky theo ddi van hanh xe, theo ddi va tinh gi trj hao mon xe
0t theo ding quy dinh ctia Nha nude, thue hién ché dé bdo céo theo yéu cau.

- Lanh dao Vin phong xuét 1énh didu xe di cong tac, didu dong nhan vién lai
xe phuc vu theo lich trinh, ké hoach coéng tac dam bao hop 1y, hiéu qu4, an toan,
tranh lang phi.

- Thyuc hién viéc cép phat, thanh quyét toan xdng, dau, phi cau duong .. cho
14i xe theo ché d tai chinh.

- Kiém tra, dé xudt ké hoach bao tri, bao dudng, sira chira dai tu xe 6t6 theo
quy dinh.

d. Trdach nhiém cua ldi xe
- L4i xe dam bao an toan, khong dung bia, rugu va chit kich thich khi 14i xe.
- Béo quan xe'tot, sach, dua dén diing gid, nhiét tinh, chu déo.

- Thyc hign t6t ché d6 bao dudng xe 6t6, dam bao tuyét doi an toan cho xe

khi van hanh; dé xuit vigc stta chita hoic thay thé phu ting khi bj hu hong.

- Ghi nhét ky van hanh xe day du, céc cot muc theo mau quy dinh.

e. Dinh mitc tiéu hao nhién liéu:

- D6i véi xe 6t6 5 chd ngdi BKS 38A -00137 dinh mirc t6i da 18 lit
Xang/100km vén hanh.

- Dol v6i xe 6t 7 chd ngdi BKS 38A -9899 va xe 615 16 cho BKS 38A
7489 dinh murc tbi da 20 1t xdng/100km van hanh.

g Déi v6i Vién kidm sét nhan dén cic huyén, thi x4, thanh phé tuy theo didu
kién thuc té cta don vi va xe 6td dugc trang bi, Vién trudng Vién kiém sat nhan
dan cac huyén, thj x4, thanh pho quy dinh viéc quan ly, str dung.

2. Xe motd cong:

Xe motd cong duge trang bi cho céc déng chi Lanh dao Vién va cac phong
(bd phéan nghiép vu) d¢é phuc vu cong tac.

Can bg cong chirc dugc giao quan ly, st dung xe métd cong phuc vu cong
tac phai c6 du diéu kién dé didu khién xe métd; cé trach nhiém quén 1y, bao dudng
phuong tién trong qua trinh str dung. Khi diédu dong, luan chuyén dén don vi khéc
hodc nghi céng téc theo ché do phéi ban giao lai phuong tién cho don vj dé quan

.
’

ly.
Diéu 23: Quan ly, sir dung cac trang thiét bi vin phong:
1. D61 v6i may vi tinh, may in va céc thiét bi tin hoc khic.
- Mdi cén b9, cong chirc phai nang cao tinh tw gidc trong viéc st dung may
vi tinh. Khi str dung may vi tinh, phai thyuc hién ding quy trinh k¥ thuat, sir dung
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dung muc dich; khong duoc mé hodc st dung céc chuong trinh ma minh khong'
hiéu 3 tinh ning, tic dung, cac chuong trinh Internet phai tra tién cudc khai thac
khi chua dugc sy dong y ctia Lanh dao Vién hodc lanh dao Vin phong. Kiém tra
vi rut thuong xuyén trén may va cac dia mém trude khi mo tép tin can su dung.

Chi dugc in trén méy in Lade 01 ban goc, phai in 2 mit gidy cta vin ban va nhan
ban bing may "Photocoppy theo s6 luong da duoc ghi & phin noi nhén cta vin
ban. Nghiém cam sir dung may vi tinh vao viéc riéng hodc giai tri.

2- Dbi véi may photocoppy.
a) Nhén vién duoc giao quan ly, sir dung may photd co trach nhiém:

- Van hanh may Photocoppy dung quy trinh k¥ thuat, thuong xuyén kiém
tra, bao dudng thong thuong, vé sinh may sach sg.

- Phétd cac loai tai liéu kip thoi du sd lwong, dam bao chit luong.
- Tai liéu photd phai in 02 mat gidy (trir trudng hop ¢6 yéu cau khac).
- M6 sb sach theo ddi chi tiét céc ndi dung sau:

+ Theo dbi Ve st dung gidy in (bao gom sé gidy nhdn & kho van phong, .
vin ban, s6 gidy da photo cho cdc logi tai liéu).

+ Dur trii s6 luong gidy, muc sir dung hang thang giri Vin phong dé tong hop
6 ké hoach mua sdm.

b) Cac phong (bd phan) chuyén mén c6 tai liéu cin phdtd cb trach nhiém:

+ Tinh toan cu thé cac loai vin ban, mau bidu cin photo; s6 luong tirmg loai
vin ban, tranh in thira, 1ang phi.

+ Tai liéu photd c6 so lugng 16n (tir 50 t&r tré 18n) phai c6 phiéu dé xuét dé
Léanh dao vién hoac Chanh Vién phong, Phé Vin ph(‘)ng ky duyét, chuyén bd phén
pho t6 thuc hién. Khi tai liéu duoc photd xong, ngudi nhan lai vin ban phai ky xdc
nhan (vé ngay, thang, ndi dung, s6 lwong) vao s6 theo ddi cia can bd photo dé lam
cin ctr thanh quyét toan.

Tai liéu photd phuc vu céc chuong trinh, du 4n c6 kinh phi riéng. Ké to?-
cung voi cac by phén cua phong chuyén mén tinh toan cu thé ting loai tai liéu «
dua vao quyet toan theo céc ndi dung cua cac chuong trinh, du 4n.

3- Stra chita may photocoppy, may vi tinh, mdy in va cdc thiét bj tin hoc
khéc.

Viéc stra chita céc thiét bi may moc tai Van phong co quan Vién KSND
tinh Ha Tinh thuc hién theo quyét dinh sb 20/QD-VKS ngay 04/10/2012 ctia Vién
truong Vién KSND tinh Ha Tinh quy dinh vé quy trinh bao hanh, stra chita, thay

thé thiét bi tin hoc trong co quan Vign KSND tinh Ha Tinh. Déi véi don vi Vién

kiém sat cap huyén do Vién truong Vién kiém sat nhan dén cac huyén, thi x4,
thanh phb quy dinh riéng.

Diéu 24: Quan Iy, sir dung cac thiét bi khac trong phbng lam viéc:

Trong cac phong lam viéc cua can bd cong chirc duge cap phat d6 ding va
thiét bi phuc vu cho cong tac, dam bao theo ché do, dinh mtc hién hanh va diéu
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kién kinh phi dugc cp cua co quan. Nguoi st dung phai c6 trach nhiém bao quan
va sir dung ding muc dich, néu dé xay ra mat mat hodc hu hong do 16i chi quan
clia ca nhén thi phai bdi thuong; néu do 15i vo ¥ phai lam béo céo cé phé duyét cta
Vién trudng (hodc Chanh vin phong) dé sta chita hodic mua sim méi theo quy
dinh. D6i véi tai san, dung cu, thiét bi trang bi trong phong lam viéc cia Lanh dao
Vién do Vin phong quan ly va bao quan.

Diéu 25: Quin Iy, sit dung may didu hoa nhiét dj:

1. Méy diéu hoa nhiét do duoc I4p dit tai cac phong ctia lanh dao Vién, cac
phong lam viée, Hgi truong, phong hop, phong khach. Chi sir dung diéu hoa nhiét
do khi that can thiét va chi dé ché do 1am mat tir 25°C trds 1én. Viée sir dung didu
hoa phai dam bao ding quy trinh, dit ché do phi hop dé tranh lang phi dién hoic
anh hudng khong tot t6i strc khoe ciia ngudi lam viée trong phong.

2. Vian phong tong hop chiu tréch nhiém t6 chire viée theo ddi quan Iy, kidm
tra chat Iuong hoat dong, bao dudng may diéu hoa theo dinh ky.

Diéu 26. Quin ly, sit dung Hoi truong thude Co quan Vin phong VKS
tinh: ,

1. Héi truong hop, giao ban, phong khach... phai duoc bé tri sdp xép hop ly.
Kiém tra thuong xuyén tat ca cac loai thiét bi dién, khéng dé xay ra chay, chap
dién. Khong hut thude 14 hodc ding Iira tuy tién, dam bao tuyét doi an toan vé cong
tac phong chdy, chita chay.

2. Trach nhiém ctia Vin phong tong hop.

- Gitp Vién truong quén ly toan bd hoi truong, phong hop, phong khéch;
chiu trach nhiém ve viéc quan ly tai san va phuc vu khi cé yéu cau;

- Phuc vu t6t céc cudc hop, hoi nghi, tiep khach cua co quan. Pam bao chu
déo, lich sy, an toan, vé sinh. Sau cac cudc hop, Hoi nghi phai kiém tra tit hé thong
loa mdy, anh sang va don vé sinh sach sé.

3. Trach nhiém cia phong TK TP&CNTT:

- Phén c6ng cén bd phuc vu 4m thanh, loa may tai cac cudc hop, hoi nghi.

- Thuong xuyén kiém tra, bao dudng hé théng 4m thanh, loa may tai hoi
truong, phong hop.

4. Trach nhi¢m cua don vi, cac td chirc doan thé st dung hoi truong, phong
hop:

Khi ¢6 hdi nghi, hdi thao phai st dung héi truong, cac td chire doan thé, cac
phong dugc phan ‘cdng chu tri phai béo trude véi Vin phong tong hop it nhét 1
ngay dé cung phoi hop chuin bi hdi truong (loa mdy, khdu hiéu, ban ghe, vé
sinh...).

Diéu 27: Quin Iy va bio quén cdc thiét bi phong chay, chira chay

1. Vén phong thuong xuyén phéi hop v6i Co quan quan ly Phong chdy, chita
chdy dé dugc gitp d& vé ky thuat, tidu chuén, dinh muc céc trang thiét bj phong
chdy chira chay.
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2. Hang nam c6 ké hoach t6 chirc tap huan nghiép vu phong chay chita chéy'
cho can bg, cong chirc trong don vi.

3. Mua sim day du c4c thiét bj phong chdy chita chdy theo dung thiét ké ky
thudt. Bao dudng thuong xuyeén cac thiet bi da co.

Piéu 28: Quin ly, sir dung tai sin khac:

Can bd cong chirc dugc giao quan ly, su dung tai san khac nhu: may anh,
may quay phim, may ghi dm, ban ghé lam vi¢c ... co6 trach nhiém quan ly, sit dung
tai san dugc giao dung muc dich va hiéu qua, khi xay ra sy ¢6 hu hong phai bao
cao dé xuat voi Van phong dé trinh lanh dao phé duyét cho stra chita hodc thay thé
kip thoi. Truong hop bi mat phai bao ngay voi Vian phong dé tham muu cho Vién
trrdng giai quyét theo quy dinh hién hanh.

Muc 9: CONG KHAI QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Picu 29: Cac ndi dung phai cong khai:

1. Cong khai vé tai san 1a tru s¢ lam viéc, tai san khéc gén lién véi dA
phuong tién 6t6, moto, tai san khac.

2. Cong khai viéc mua sim, quan ly tai san.

Piéu 30: Hinh thirc cong khai:

1. Niém yét tai tru so;

2. Cong bd trong cac cudc hop thuong nién cua don vi ...

Piéu 31: Thoi gian, ndi dung, ché do bao cio cong khai quan 1y, sir dung
tai san nha nwée: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 89/2010/TT-BTC ngay
16/6/2010 ciia B tai chinh.

. Chuwong IIT
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 32: Khen thuéng:

1. Cong tac quan ly, sir dung tai san cong 1a mat ti€u chi khi xem xét thi du
khen thudng doi véi céc tap the, ca nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san, trang
thiét bi cua co quan.

2. Nguoi co6 thanh tich trong viéc quan ly, str dung tai san hodc phat hién,
bao cdo cac hanh vi xdm pham, str dung lang phi, st dung khéng ding muc dich
hodc ¢6 y lam hu hong tai san, trang thiét bi cua co quan thi dugc khen thudng
theo ché d§ hién hanh.

Piéu 33: Ky luit:

- Tép thé, cac nhén vi pham quy dinh tai Quy ché nay, gy thét thoat, thiét hai
vé tal san cong thi tuy theo tinh chat, miac d¢ vi pham s€ bi 4p dung hinh thic xtr
ly nhu: Boi thuong, xir ly hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy
dinh cda phap luat.

Diéu 34. T6 chirc thue hién:
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Can b, cong chirc,cidc don vi Vién kiém sat nhan dan 2 cép ¢0 trach nhiém
quan ly, str dung tai san nha nu6e dugc giao theo quy dinh tai Quy ché nay.

1. Thu truéng don vi c6 trach nhiém phd bién, quan triét Quy ché nay dén
CBCC trong don vi minh va dén déc kiém tra viéc thue hién Quy ché. Chi dao viéc
giao tai san cho cac phong (b phan), ca nhan truc tiép quan ly, sir dung; don dbc,
kiém tra viéc quan ly, st dung tai san; dé nghi khen thudng kip thoi tap thé, ca
nhan c6 thanh tich trong cong tac quan ly, khai thac st dung tai san; phat hién, xir
ly kip thoi nhiing tap thé, ca nhan vi pham quy dinh vé quan ly va su dung tai san
nha nudec.

2. BO phan ké toan va Vin phong o trach nhiém hucmg dan, theo doi, giam
sat viéc thyuc hign quan ly, str dung tai san, trang thiét bi cta co quan; ma so, thé tai
san ¢ dinh dé theo ddi va tinh gid trj hao mon tai san theo ding quy dinh cua Nha
nudce; cung hoi dong k1em ké tai san cia co quan thyuc hién vigc kiém ké, danh gia
chat lugng tai san, dé xuét xir ly tai san sau kiém ké; thuc hién ché do bdo cdo dinh
ky hang nam, bao cdo dot xuat khi Lanh dao Vién, co quan quan Iy cép trén, co
quan ¢ tham quyen yéu cau.

3. C4 nhan duorc giao str dung tai san co trach nhiém quan ly, khai thac, str
dung phat huy hét hiéu qua tai san dugc trang bi, dé xuét sira chita kip thoi tai san
khi c6 su c6 hu hong xay ra; khéng duge tu y di chuyén tai san, cho thué, cho
muon hodc str dung vao muc dich ca nhan.

4. Quy ché nay thay thé Quy ché quan ly, sir dung xe 6t6 céng va xe mots
cong tai co quan Vign kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 24/Qb-VKS-VP ngay 25/ 10/2013 Nhiing quy dinh trudc day trai véi Quy
ché nay déu bi bai bo.

5. Trén co s& Quy ché nay, Vién truong Vién kiém sat nhan dan céc huyén,
thi x4, thanh phd phai xay dung Quy ché quan ly, st dung tai san cong tai don vi
minh.

6. Trong qua trinh thyc hi¢n néu cé nhimng néi dung nao chua phu hop hodc
khi xét thdy can thiét, Chanh van phong dé xuat Vién truong Vién kiém sat nhan
dan tinh Ha Tinh tinh xem xét quyét dinh viéc sira d6i, bd sung hoic thay thé Quy
ché..



