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VIEN KIEM SAT NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 124/QD - VKS - VP Ha Tinh, ngay 01 thdng 12 nim 2014
QUYET PINH

| £ 1
W Ban hanh Quy che chi tiéu ndi bo

VIEN TRUONG VIEN KIEM SAT NHAN DAN TINH HA TINH
- Can ctr Ludt t6 chie Vién kiém sat nhan dan nam 2002;
- Can ctr Luat Ngan sach Nha nudc nam 2003;
- Céan ctr Nghi dinh 130/2005/ND - CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh

. ché d¢ tu chu, tu chiu trach nhiém vé s dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh

ddi voi cac co quan Nha nudc;

- Can cir Thong tu lién tich sb 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006 cua lién
Bo Tai chinh, B6 Noi vu huéng dan thi hanh Nghi dinh 130/2005/ND - CP ngay
17/10/2005 cua Chinh phu;

- Can ctr Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu sira ddi, bd

. sung mot sd diéu ciia Nghi dinh 130/2005/ND-CP;

- Can cur két qua lay ¥y kién déng gop cua CBCC trong co quan VKS tinh vao du
thao Quy ché chi tiéu noi bo (stra déi).
Xét dé nghi cua Chanh Vin phong co quan Vién KSND tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo nam 2014 cua
co quan Vién KSND tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay duoc ap dung ké tir ngay ky, thay thé quyét dinh s6 69
ngay 12/8/2013 cta Vién truong Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh.

Piéu 3. Chanh Van phong VKS tinh; Truéng phong céc phong nghiép vu; can bo
cong chire, nhan vién co quan Vién KSND tinh Ha Tinh can ctr quyét dinh thi hanh.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- VKSNDTC (béo cao);

- KBNN Ha Tinh;

- Cac d/c Lanh dao Vién tinh
- Luu ké toan — VT.




VIEN KIEM SAT NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH DPoc lip - Tw do - Hanh phuc

Ha Tinh, ngay 01 thang 12 nam 2014

QUY CHE CHI TIEU NOI BO
cuia co quan Vién KSND tinh Ha Tinh

(Ban hanh kém theo quyét dinh sé: 124 /OD-VKS-VP ngay 01/ 12 /2014

Chuwong I:
| QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung

Quy ché chi tidu ndi bo thuc hién ché do tu chi, tu chiu trach nhiém vé str dung
kinh phi quan ly hanh chinh dugc ap dung tai co quan Vién kiém sat nhan dan tinh Ha
Tinh.

1. Pham vi diéu chinh: quy ché chi tiéu nodi bd didu chinh ddi véi ngudn kinh phi
ngan sach nha nuéce giao thuc hi¢n ché d6 tu chii hang ndm déi véi co quanVién kiém sat
nhén déan tinh Ha Tinh, bao gém cac khoan chi thuong xuyén dugc giao tap trung tai co
quan Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh va cac khoan thu hop phap khac theo quy
dinh cua phap luat.

Quy ché chi tiéu noi bd khong diéu chinh déi véi viée sir dung ngudn kinh phi nha
nude giao nhung khong thuc hién ché do tu chu kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong
thudng xuyén khac ctia co quan Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh.

2. Péi tugng ap dung: Cac phong ban, td chirc doan thé va toan thé can bd cong
chirc co quan Vin phong Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh.

Piéu 2: Muc tiéu thwe hién Quy ché

1. Tao diéu kién cho don vi chi dong trong viéc quan ly, st dung kinh phi quan ly
hanh chinh dugc giao ¢6 hiéu qua, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

2. Thuc hién quyén tu chu, dong thoi gén v6i trach nhiém ctia Thu trudng co quan
va can bg, cong chic, nguoi lao dong trong viée thuc hién nhiém vu duge giao theo quy
dinh cua phap luat.

3. Thic day viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc str dung kinh phi
tai co quan Van phong Vién kiém sat nhan dén tinh Ha Tinh. Néng cao hiéu suat lao
dong, hiéu qua st dung kinh phi quan ly hanh chinh, tang thu nhép cho can, bd, cong
chirc, ngudi lao dong trong co quan Vin phongVién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh.



Diéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché

I. Phai déam bao cho co quan va can bg, cdng chire, ngudi lao dong hoan thanh
nhiém vu duoc giao;

2. Céc nd dung, mirc chi ctia Quy ché khong duoc vuot qua tiéu chuan, ché do quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc, cua VKSTC;

3. Phai phu hop véi hoat dong dic thu cta don vi;
4. Phai dam bao quyén loi hop phép cho can bg, cong chuc, nguoi lao dong;

5. Phai dugc thao luén rong rai, dan chu, cong khai trong co quan Vin phong Vién
kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh;

6. Quy ché duoc ban hanh sau khi c6 y kién tham gia cua t6 chirc Cong doan co
quan Van phong Vién kiém sat nhan déan tinh Ha Tinh bang van ban;

quan Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh phai dam bao c6 du hoa don, ching tir hop
phap, hop 1¢, dam bao dung nién do ngan sach.

7. Thuc hién Quy ché chi tiéu noi bd, can bo, cong chie, ngudi lao dong trong co

Diéu 4. Cin ci xay dung quy ché

I. Hg thong tiéu chuan dinh mtc chi va ché do quan ly, str dung kinh phi quan Iy
hanh chinh hién hanh ctia Nha nuéc va cia Nganh;

2. Can ctr vao tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va st dung tai san tai co
quan Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh; '

3. Cén clr vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu dugc giao trong nam;
4. Du toan chi ngan sach Nha nudc giao hang nam thuc hién ché dé tu chu.

Chwong I
QUY DPINH CU THE
Muc I

NGUON KINH PHi VA CAC NOI DUNG CHI THUC HIEN CHE PO TU CHU
Diéu 5: Ngudn kinh phi thue hién ché do tw chi
1. Ngudn ngan sach nha nudc cép;
2. Nguén kinh phi hop phap khéc.

Diéu 6: Cic ngi dung chi thwe hién ché do tw chii.

1. Cac khoan chi thanh toan c4 nhén: Tién luong, tién cong, phu cép luong, céac
khoan déng gop theo luong, tién thudng, phuc loi tap thé va cac khoan thanh todn khéc



cho ca nhan theo quy dinh;

2. Chi thanh todn dich vu cong cong, chi thué mudn, chi vat tu vin phong, thong
tin, tuyén truyén, lién lac:

3.Chi hoi nghi, cdng tac phi trong nudc, chi cac doan di cong tac nudc ngoai va
don cac doan khach nude ngoai vao Viét Nam;

4. Cac khoan chi déc thu phét sinh thuong xuyén hang nam theo chirc nang, nhiém

vu da duge co quan cé thim quyén phan bd giao du toan thuc hién nhu: Truc nghiép vu;
trang phuc, céc khoan chi dac thu thuong xuyén khac duge Bé tai chinh thim dinh.

5. Chi mua sim tai san, trang thiét bj, phuong tién lam viéc, stra chita thuong
Xuyén tai san cb dinh (ngoai kinh phi theo dé an, kinh phi khéng tu chi, KP béo tri tru
$0, mua sam tai san ¢b dinh co gia tri lon);

6. Cac khoan chi c6 tinh chat thuong xuyén khac.
Muc II
MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN VA QUY TRINH THUC HIEN
Diéu 7: Chi thanh ton c4 nhén
1. Tién luong, tién cong:

1.1. Tién luong, tién cbng cua can by, cong chirc, nguoi lao dong duoc thuc hién
theo quy dinh hién hanh cta nha nuée.

a, Phuong thirc chi tra: chuyén tra 01 1an/ thang vao tai khoan ca nhan cta can bo,
cong chire, nguoi lao dong.

b, Thoi gian chi tra: Tir ngay 25 dén ngay 30 hang thang.

1.2. Tién luong cta can bd, cdng chirc dugc clr di hoc tap trung trong nuée: Thue
hién theo quy dinh hi¢n hanh ctia nha nudc, cia B6 tai chinh va ctia Nganh.

1.3. Tién luong cta can bd, cong chuc duoc ctr di cong tac, lam viée, hoc tap &
nudc ngoai tir 30 ngay trd 1én hudng sinh hoat phi do Nha nudc dai tho hogc hlmfng
luong, hu(mg sinh hoat phi do nuéc ngoai, t6 chic quéc té dai tho thi trong thoi gian ¢
nuoc ngoai dugc hudng 40 % mirc luong hién hudng, cong phu cép chire vu lanh dao va
phu cap thdm nién vuot khung (néu c6) theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 Nghi dinh sb
204 /2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phi va cac van ban stra doi, bo sung (néu
co).

1.4. Tién luong cia can bo, cong chirc, nguoi lao dong nghi ém dau, thai san: Do
co quan Bao hiém xa hoi chi tra theo ché do quy dinh.

1.5. Tién cong cua ngudi lao dong lam viéc theo hgp ddng thuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh pht va céc vin ban hudng
dan, stra doi, bd sung cua Nha nudec, cua B0 tai chinh va cua Nganh.

2. Céc khoan phu cip:
Céc khoan phu cép thuc hién theo ché d¢ hién hanh cta Nha nuée, gdm:



2.1. Cac khoan phu cap tinh déng bao hiém x3 hoi va bao hlem y té, kinh phi
cong doan gébm: Phu cip chirc vu; phu cip thdm nién nghé, phu cap thim nién vuot
khung;

2.2. Cac khoan phu cap khong tinh dong bao hiém xa héi, bao hiém y té va kinh
phi cong doan gdm: Phu cép cong vu, phu cap nganh, ..

3. Cac khoan trich nop theo luong, gom: bao hiém x4 hdi, bao hiém y té, bao hiém
thét nghiép va kinh phi cong doan.

3.1. Doi tugng tham gia ché d¢ bao hiém xa hoi, bao hiém y té, gdm:
a. Can bg, cong churc;

b. Céan bg, cong chirc dugc cur di cong tac, lam viéc, hoc tap ¢ nuoc ngoai huong
40% muc luong hién huong, cong phu cép chirc vu lanh dao va phu cép tham nién vuot
khung (néu c6);

6. Lao dong hop déng khong xac dinh thoi han, hop déng lao dong c6 thoi han t
du 03 thang tro 1én.

3.2. Béi tugng tham gia ché do bao hiém thét nghiép: Nhén vién lam viéc theo ché
d6 hop dong khong xac dinh thoi han, hodc hop ddng lao dong va hop dong lao dong co
thoi han tir 12 thang trd 1én.

3.3. Mc trich ndp bao hiém xa hdi, bao hiém y t&, bao hiém that nghiép, kinh phi
cong doan: Thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc.

4. Luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

Can cir Théng tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua lién
B ndi vu va Bo tai chinh vé viéc hudng dan thuc hién ché do tra luong lam viéc vao ban
dém, lam thém gid d6i v6i can by, cong chirc, vién chire va cac vin ban sta ddi, bd sung
(néu co)

* Quy dinh: Co quan chi thanh toan tién luong lam ban dém, lam thém gid trone
trudng hop do yéu cau phat sinh dot xuét hodc do yéu cau kip thoi cia noi dung ¢6
viéc,..., khéng thanh todn cac ndi dung cong viéc mang tinh nhiém vu thuong xuyén cua
CBCC‘

* Quy trinh, tht tuc thanh todn: Cén bo cong chie trong co quan lam viéc ngoai
gio phai c6 dé xudt lam ngoai gio va dugc su dong y cua dong chi Lanh dao Vién phu
trach khéi (trir truong hop dot xuit nhu di kham nghiém,..); gidy bao lam vigc ngoai gio
c6 phé duyét ctia ddng chi Chu tai khoan ; ban sao bao cao ket qua cong viéc dé bo phén
ké toan lam cén ctr tinh toan, bdo cdo chu tai khoan chi tra tién lam ngoai gio; muc chi
tra theo quy dinh ctia Nha nudc va huéng dan cia VKS Téi cao.

5. Chi trang phuc, trang bi phuong tién bdo vé c4 nhan: Thuc hién theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nude va cia Nganh.

Piéu 8. Chi phic loi tap thé
1. Chi tién nghi phép hang nim



Can ct Thong tu 141/2011/TT- BTC ngay 20/10/2011 va Thong tu sé
57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua B¢ tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién
nghi phép hang nam déi vi CBCC, lao dong hop dong trong co quan nha nudc:

- Thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cap di duong cho can b, cong chire,
hop dong lao dong khi nghi phép nam thuc hién theo Thong tu 141/2011-BTC;

- Truong hop do yéu cau nhiém vu cong tac, co quan khong bé tri nghi phép duogc
hodc nghi phép khong hét thoi gian theo quy dinh cua phép luat lao dong hang nam, thi
can cu kha nang ngudn kinh phi, can ci tong s6 ngay chua nghi phép cua CBCC. Thu
trudng co quan, don vi quyét dinh hd tro tién bdi dudng cho cén bo, cong chirc chua nghi
phép nam hodc chua nghi du s6 ngay nghi phép nam.

- Ho so thu tuc thanh toan gom gidy dé nghi thanh toén, don xin ngh} phép co xac
nhédn cua Trudng phong, Phong t6 chirc can bo va y kién ctia Lanh dao vién noi cong tac
xac nhén do yéu cau céng viéc nén khong bd tri duge thoi gian cho cén bg, céng chirc
nghi phép nam hoic khéng bd tri du s ngay nghi phép nam theo quy dinh.

- Thoi gian chi tra: Puoc thuc hién mét lan trong nam va quyet toan vao nién do
ngan sach hang nam theo quy dinh cua Ludt ngan sach Nha nude.

2. Chi phuc loi tap thé khac

2.1. Chi dam hiéu ngoai nganh:

Ngoai 1€ vat huong nhang, banh (hodc hoa qua) thi mirc chi nhu sau:

- Lanh dao tinh dang cong tic, Lanh dao cac sd, ban nganh cép tinh c6 quan hé
cong téc tir tran: Tir 500.000 — 1.000. 000d6ng/ dém

- Lanh dao cép huyén hodc b6, me, vo, chdng, con Lanh dao cap tinh, cdp huyén
c6 quan hé cong tac tir trAn: Tur 300. 000déng - 500.000 dong/ dam;

2.2. Chi tham hoi:

- Chi tham hoi cdn b 1anh dao nganh ban ¢6 quan hé cong tac Vo1 VKS bi 6 6m dau
phai diéu trj tir tuyén huyén tré 1én : Tir 300. 000d6ng- 500.000d6ng/1an

Diéu 9: Chi thanh to4n dich vu cong cong
1. Chi st dung dién:

- Cén b9, cong chirc phai c6 y thire sir dung tiét kiém dién khi lam vige, tn dung
t6i da anh sang va thong gi6 tu nhién. Chi sir dung diéu hoa khi troi ning va nhiét do tu
30°C trd 18n, phai tat hét cac th1et bi sir dung di¢n, dén khi di ra khoi phong. Hét gio lam
viéc nhén vién bao vé phai ngit cau dao dién cac phong lam viée, chi dé dién phuc vu
cho cong tac bao vé co quan.

- Trudng hop do yéu céu can thiét phai lam viéc ngoai gio, sau khi duogc su dong y
cua Lanh dao Vién, céc phong nghiép vu phai diang ky véi Lanh dao Vian phong veé thoi
gian, dia diém dé déng dién phuc vu va theo ddi viéc chdm cong. Tuyét dbi khong duoc
tu y dong di€n khi chua duoc phép cla can bd phu trach dién cua vin phong.
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- Viéc thanh toan tién dién tai khu nha cong vu do cac ca nhan st dung dién
thanh todn. (giao dong chi phu trach nha cong vu thu tién tir céc c4 nhan dé thanh toan
voi dién luc)

2. Str dung nude:

- Céan b9, cdng chuc trong co quan phai sir dung tiét kiém nudc sinh hoat; Khong
dugc s dung nude khu vire nha lam viée vao viée riéng.

- Viéc thanh toan tién nudc tai khu nha céng vu do cac ca nhan st dung nudc
thanh toan. (giao dong chi phu trach nha céng vu thu tién tir cic ¢4 nhan dé thanh toan
vo1 Cong ty cap nude).

3.Quan ly, str dung xe 6 td, xe md to:

Thuc hién theo quy ché s6 24 ngay 25/10/2013 va Quy ché quén ly tai san cong
cua Van phong Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh.

Piéu 10. Chi viin phong phim.
1. Cép phat, quan ly, s dung van phong pham

Vian phong tong hop c6 trach nhiém lap ké hoach mua, cép phat, quan ly chat ché
viée st dung van phong pham bao dam du nhu ciu cho hoat dong chuyén mén nghiép
vy, quan ly chi dao diéu hanh trong co quan vira dam bao tiét kiém. Can b0, cong chirc
¢6 trach nhiém tiét kiém trong viéc str dung vin phong pham duoc cp.

2. Béi voi may vi tinh

- Mai cén bd, cong chirc phai nang cao tinh tu giac cua trong viée st dung may vi
tinh. Khi st dung mdy vi tinh, phai thuc hién ding quy trinh ky thuat, st dung ding muc
dich; khéng duge mé hodc sir dung céc chuong trinh ma minh khong hiéu 3 tinh nang,
tac dung, cac chuong trinh Internet phai tra tién cudc khai thac khi chua dugc su dong y
cua Lanh dao Vién hodc lanh dao Van phong. Kiém tra vi rat thuong xuyén trén may va
céc dia mém trude khi mo tap tin can sir dung. Chi duoc phép in trén may in Lade 01 ban
gbc van ban (phai in trén 2 mit gidy)va nhan ban bing may Photocoppy theo sé luong |
duoc ghi & phén noi nhan ctia van ban. Nghiém cim st dung may vi tinh vao viéc riény
hodc giai tri.

3. Pi voi may photocoppy.

- Can bg, cong chirc ¢6 nhu cau photocopy tai liéu phai ding ky v&i nhan vién
phong ddnh mdy dé theo doi quan ly. Nhén vién phong danh may chi dugc photocopy tai
liéu lién quan dén vu viée dang gidi quyét khi co dé xuét cta cac lanh dao phong nghiép
vu va dugc sy dong y ctia Lanh dao Vién hodc Chanh, pho van phong. Viéc photocopy
van ban, tai liéu phai thyc hién trén hai mat cua to giéy. Can b9, cong chirc khong duoc
tu y su dung méy photocopy khi chua ¢6 su dong v cta ngudi co thim quyén.

- Nhan vién dugc giao quan ly, st dung méy photocopy ¢ tréch nhiém tiép nhén
va vao s6 theo ddi sé luong ban tai li¢u photocopy, hang thang béo céo Lanh dao Vin
phong sb lwong van ban di in an, photocopy cua don vi; van hanh méy photocopy ding
quy trinh k¥ thuét, thuomg xuyén kiém tra, bao dudng nho, v¢ sinh may sach sé.



4. Stra chita may vi tinh, may in va may photocopy

Khi phat hién may hong hoe phai bao ngay cho can bg phu trach tin hoc dé kiém
tra tinh trang hu hong va dé xuat Lanh dao Vin phong dé khic phuc, stra chira kip thoi.

Diéu 11. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac.

1. Cudc phi buu chinh: Thanh toan theo thuc té sir dung. Hang thang Van phong
(Van thu) thuc hién viéc md s6, ghi chép, theo ddi, ky gl’:i cac loai cong van gui di voi
nhan vién buu dién theo ting ngay trong thing va cudi thang xac nhan vao héa don,
bang ké thanh toan va gidy xin thanh todn ctia nhan vién buu dién, sau dé chuyén bd
phan ké toan kiém soat chi trinh Thu trudng phé duyét thanh toén.

2. Cudc phi str dung dién thoai tai cong sd:

Trén tinh than tiét kiém, dién thoai ctia co quan phuc vu cho cong tac chuyén mon,
han ché str dung dién thoai co quan vao viéc riéng. Cé nhén nao sir dung dién thoai ctia
co quan vao viée riéng thi phai tra tién hodc bi trir vao luong.

+ Dinh mic hang thing: Can c( tinh hinh thuc té sir dung dién thoai trong nam
2013 VKSND tinh Ha Tinh quy dinh mtc khodn cudce dién thoai (chua bao gom cudce
phi thué bao hang thang) cia cac sé may thudc co quan Van phong Vién tinh nhu sau:

- Phong 1 (3859217): 100.000 ddng/ thang.
- Phong 2 (3855364): 70.000ddng/ thang.

- Phong 3 (3853210): 70.000ddng/ thang.
- Phong 4 (3858640): 60.000 dong/ thang.
- Phong 5 (3857645): 60.000dong/thang.

- Phong 10 (3853207): 60.000 ddng/thang.
- Phong TCCB (3859218): 100.000d6ng/thang.

- Phong 12: (3891 849): 60.000 dong/ thang.
- Phong TKTP-CNTT (3853843): 100.000 déng/ thang
- Phong Khiéu t6 (3892895): 60.000d6ng/ thang
- Chanh Van phong (3858275): 180.000d6ng/ thang,
- Bo phan tong hop (3685368): 150. 000ddng/ thang
- Phong ké toan (3693036): 65.000 dong/thang.

- Doi v6i méy phong Béo vé (3608565): Chi dugc lién lac khi that su can thiét,
nhén vién bao v€ phai ghi tém tat ndi dung lam viéc va s6 da cé lién lac va so dé Vin
phong theo ddi hang thang.

- Péi voi s6 may truc nghi€p vu (3609466) chi duoc lién lac khi that su can thiét

va Kiém sat vién phai ghi rd ndi dung va so6 mdy da lién lac vao s6 nhét ky ca truc dé
theo doi. Trudng hop Kiém sat vién trong ca truc dé nguoi khac goi viéc riéng hoac tu



minh goi viéc riéng thi phai chiu trach nhiém thanh todn cudc phi dién thoai va bi
trir diém khi xép loai A, B, C hang thang.

- DOI v6i s6 may co yeu (3857425) chi phuc vu cac yéu cau nghiép vu cta cong
tac co yéu, nhan vién co yéu c6 trach nhiém quan ly, str dung may dién thoai theo ding
quy dinh bdo mat ctia nganh.

- Céc can bd cong chirc co nhu cau giao dich, lam viéc véi VKSND Téi cao hoic
ra ngoai tinh thi thuc hién qua may dién thoai s6 039.3855365 dat tai phong Van thu.
Can bg van thu phai chiu trach nhiém vé quan ly cac cudc g0i, trong truong hop khong
quén ly duoc thi phai bo tién ¢4 nhan ra thanh toan hodc bj trir vao tién luong.

- Trudng hop do nhu ciu céng viée, vao ting thoi diém nhét dinh can phai lién lac
vuot mitc khodn do quy ché nay da quy dinh thi chu tai khoan xem xét quyét dinh.

- Cubi nam, Van phong cén cir vao cude dign thoai sir dung cua céc cc bo phan,
phong nghiép vu, néu thap hon mure khoan quy dinh thi thu trudng don vi s& ra quyét
dinh thuéng phan chénh l&ch tiét kiém, néu vuot thi phai thanh toan bu.

3. Chi cho sir dung may FAX: Chi dugc phép FAX tai liéu khi that su can thiét va
phéi dugc sy dong ¥ ctia Lanh dao Vién hodc lanh dao Vin phong; cudc phi céc cude
FAX duogc tinh theo hoa don ctia Buu dién .

4. Khoan chi dién thoai cb dinh tai nha riéng va dién thoai di dong dbi v6i can bo,
cdng chirc ¢6 tiéu chuan: tién dién thoai theo chie danh

Trén co s& cac ché do quy dinh, VKSND tinh Ha Tinh chi tra cudc dién thoai cho
cac chirc danh nhu sau:

a, Doi vai dién thoai di dong:
- Murc thanh toan 250.000d6ng/thang, dbi v6i Vién truong VKSND cép tinh.
- Mtc thanh toan 200.000dong/théng, ddi véi Phé Vién truéng VKSND cip tinh.

- Mirc thanh toan 150.000 dong/thdng, dbi véi Trudng phong, Chanh van phong
va Ké toan trudng.

b, Déi véi dién thoai ban nha riéng:

- Murc thanh toan 100.000d6ng/thang, dbi véi Vién trudng, Pho Vién trudng
VKSND tinh va Truéng phong, Chanh Van phong, Ké toan trudng.

5. Mtrc khoan chi phi mua sdm may dién thoai:

Mirc chi mua may dién thoai ¢6 dinh tai nha riéng: 300.000d6ng/may/ngudi;
Mic chi mua sam méy dién thoai di dong: 3.000.000d6ng/may/ngudi.

6. Phuong thirc chi tra:

6.1. Déi v6i chi mua sam dién thoai: Cén ct tiéu chudn, déi tuong dugc trang bi,
b6 phan ké toan thuc hién chi tra 01 14n vao tai khoan cé nhén;

6.2. Bbi vé6i chi cude phi str dung dién thoai di dong va dién thoai ¢ dinh tai nha
riéng thi bo phan ké toan thuc hién chi tra vao tai khoan ca nhén véi ky thanh toan tién



luvong hang thang;
6.3. Quy dinh vé thoi gian duge thanh toan, chi tra cude phi:

Truong hop céan bo, cong chirc duoce trang bi dién thoai c6 dinh tai nha riéng,
dién thoai di dong khi chuyén sang dam nhiém céng tdc mdi khéng thude dién duoc
trang bi dién thoai hodc sau khi c6 quyét dinh nghi huu, nghi cong tac chi duge thanh
toan tién cudc phi st dung dién thoai cho cén b, cong chire d6 dén hét thang c6 quyét
dinh chuyén céng tac hodc quyét dinh nghi huu, nghi cOng tac.

7. Chi mua sach bao, tap chi, 4n phém phuc vu nhiém vu chuyén mén.
7.1.Nguyén tic cung cap, cap phat cac loai bao, tap chi, 4n phim:

Hién nay co quan di c6 mang may tinh, do dé can bo cong chirc chi yéu khai thac
thong tin trén mang, dé dam bao tiét kiém Vién tinh chi ddt mua mot so bao va tap chi
nhu sau:

- M&i dong chi Lanh dao Vién, Vin phong téng hop duge dit mua cdp 01 (mot)
dau bao, tap chi: Bdo Nhan dan, Bao Ha Tinh, Bao Phép luét, Bido Bao vé phép luat, tap
chi Kiém sét, tap chi Toa 4n nhan dén.

- MJdi phong nghiép vu chi dat mua 01 (mot) dau bao, tap chi: Bao Nhén dan, Bao
Ha Tinh, Béo Bao vé phap luat, tap chi Kiém sat, tap chi Toa an nhan dén.

- Co quan Vién kiém sat tinh dit mua phuc vu cho hoat dong chung 1 diu béo:
Tién phong, Phu nit, phap luét thanh pho Hb Chi Minh, Tudi tré, tap chi xay dung Pang,
tap chi Cong san, Cong béo va 1 dau bao Lao dong.

Truong hop thay can thiét phuc vu khai thac thong tin phai dat mua thém céc loai
Bao, tap chi khac do dong chi chu tai khoan xem xét quyét dinh trén co s& ngudn kinh _
phi dugc cip va dam bao tiét kiém.

7.2. Van phong (Van thu) chiu trach nhiém m¢ sO giao nhén va theo ddi tinh hinh
tiép nhan béo, tap chi, 4n pham véi don vi cung cap va lap phiéu giao nhan véi cac
phong ban trong co quan dé lam can cur thanh, quyét toan.

Hang thang, can cir hoéa don do don vi cung Uing dich vu théng bao, trén co s xac
nhan cua Vin phong (bo phan Vin thu) kém theo ban photocopy s6 theo ddi s6 lugng,
danh muc bdo, tap chi,.... giao nhén theo ting ngay trong thang véi don vi cung tng (c6
xac nhén cua bén giao, ben nhan) va phiéu giao, nhan béo tap chi, an phdm gitra Vin
phong (Van thu) va cac phong ban trong co quan dé thuc hién thanh toan.

8. Chi cong tac tuyén truyén va thong tin khac:
8.1. Noi dung:

a. Chi to chtrc cac cudc hop bdo, dua tin, tuyén truyén vé ché do, chinh sach thudc
chtrc nang, nhiém vu cua Nganh;

b. Chi tuyén truyén, phé bién phap luat déi v6i can bg, cong chire, ngudi lao dong
trong co quan Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh;
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c. Cac khoan chi khac phuc vu cdng tac tuyén truyén khac nhu: Chi in 4n tai
lidu, bang ron, khau hiéu, ma két,....phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyén.

8.2. Murc chi: Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cua Nganh.
Diéu 12. Ché d¢ chi hji nghi, hdi thio, tip huin nghiép

1. Viéc chi tiéu cho hoi nghi duge thuc hién theo quy dinh tai phan II Thong tu
97/2010 ctia B Tai chinh va huéng dan ctia VKSND Téi cao. Theo d6, don vi chi thanh

toan cac khoan sau:

- Tién thué Hoi truong, trang tri hoi truong, am thanh va trang thiét bi khac truc
tiép phuc vu hoi nghi theo thuec té.

- Tién mua, in 4n tai liéu phuc vu Hoi nghi theo thuc té.
- Tién nudce udng cho dai bidu: 30.000d6ng/dai biéu/ngay.
- Tién thué 6 t6 dua dén dai biu tir noi nghi dén noi td chire hoi hop.

Céc dai bleu huong luong tir ngén sach Nha nude, phai tu tac tién an va chd ng
Truong hop can thiét, chu tai khoan quyet dinh chi bu thém phan chénh 1éch (gitra mirc
chi thuc té do t6 chirc an tap trung voi mie da thu tién an tir tidn cong tac phi)

Péi voi cac dai biéu khong thudc dién hudng luong tir ngan sach Nha nude, dugce
chi hd tro tién an, thué chd nghi, tién thué phuong tién di lai.

- Mitc chi hd trg tién an tbi da khong qué 100.000dong/ ngudi/ngay. Mic chi hd
trg tién an cho dai biéu la khach moi khong thuge dién hudng luong tir ngan sach Nha
nude 1a can cir dé thuce hién hd tro theo hinh thitc khoén bang tién.

- Chi hd tro tién nghi cho dai biéu la khach moi khong thudc dién hudng luong tir
ngan sach Nha nude theo muc thanh toan khoan hodc theo hoa don thuc té quy dinh tai
diém 3, diéu 13, muc 2 quy ché nay.

2. Chi bdi dudng bao céo vién ddi voi cac cude hop tap huén nghiép vu; Cac cudc
phd bién, quan triét trién khai chu truong, chinh sach cua Pang, Nha nudc va van b’
hudng dan ctia nganh. Mt chi bdi dudng téi da khong qua 500.000 dong/bum (dab__
gom ca thu lao soan gido 4n bai giang). Mot budi giang dugce tinh 5 tiét hoc, tam quy uoc
1 budi lam viéc bang 4 gio.

Truong hop can thiét, phai chi qué quy dinh trong quy ché nay chu tai khoan xem
xét quyét dinh.

Diéu 13: Ché d¢ cong tac phi

Lanh dao Vién va céc phong nghiép vu phai céan nhic ky noi dung, yéu cau khi cir
can bd, Kiém sat vién di cong tac, vira dé dam bao hiéu qua thiét thuc va tiét kiém kinh
phi. Cén bd di cong tac phai c6 ké hoach, ndi dung cong tac cu thé, sau khi dugc Lanh
dao Vién nhat tri, giri ban sao cho Vin phong dé 1am cin ctr bd tri phuong tién, cap gidy
di duong theo quy dinh ctia Bo Tai chinh (trir truong hop dot xuét). Nguoi dugc cur di
cong tac tu ké khai, lay chit ky va ddu xac nhan ngdy di, noi dén, ngay vé theo dung quy
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dinh. Sau moi chuyen cong tac nguoi dugc cur di cong tac chuyén chimg tir dén bd
phan ké toan, tai vu dé kiém soat chi trinh chu tai khoan phé duyét thanh toan theo quy
dinh cua co quan.

Can ctt quy dinh tai Thong tu 97/2010/TT-BTC ngay 06/10/2010 cua B§ tai chinh
quy dinh vé ché do cong tac phi, ché do chi tiéu hoi nghi dbi v6i co quan hanh chinh va
don vi su nghiép cong lap, hudéng din thuc hién cia VKSTC va cac van ban sira dbi bd
sung VKSND tinh Ha Tinh quy dinh tiéu chuén, dinh muc chi cu thé nhu sau:

1. Thanh toén tién tau xe di cong tac:

1.1. Pi bang xe 6 to ding chung, xe chuyén dung cia nha nudc khong thanh toan
tién tau xe;

1.2. Cac tuyén c6 xe buyt, xe khach cong cong thuc hién thanh toan theo gia vé xe
buyt, xe khach;

1.3. Céc tuyén duodng khéng cé xe buyt, xe khach cong cong hoac khong c¢6 vé thi
thanh toan theo so tién thuc té phat sinh:

- Mitc 1: 50.000d6ng/lugt d6i véi cac tuyén: Huong Son, Vil Quang.

- Mire 2: 40.000 déng/luot ddi véi céc tuyén: Ky Anh, Huong Khé, Nghi Xuan,
Dt Tho;

- M 3: 20.000d6ng/lugt déi véi cac tuyén: Cam Xuyén, Loc Ha, Can Loc, TX
Hong Linh;
2. Pbi v6i phu cap luu tri:
2.1. D1 cOng tac ngoai tinh:
Céan b6 duogc clr di cong tac ngoai tinh duge thanh toan phu cap luu tri nhu sau:

- Can bd dugc cir di cong téc tai cac quan thudce thanh phd Ha Noi, thanh phd Ho
Chi Minh, thanh pho Cf“in Tho va céc thanh pho %é do thi loai I mirc phu cap luu tra tra
cho nguoi di cong tac toi da khong qua 150.000 dong/ ngay.

s Can I:}@ duoc cuir di céng tac 1am nhiém vu trén bién, dao thi dugc hudng mic phu
cap luu tra toi da 1a 200.000 dong/ nguoi/ngay.

- Can bd dugc ctr di cong tac ¢ cac dia phuong khac trong ca nude (ngoai tinh), thi
dugc hudng mtrc phu cap luu tri t61 da 1a 120.000 dong/ ngudi/ngay.

2.2. bi cong tac trong tinh Ha Tinh:

- Mirc 100.000 dong/ngudi/ ngay ap dung ddi voi can b, cong chie di cong tac
cac dia ban: Huong Son, Ky Anh, Nghi Xuan, Huong Khé, Vi Quang, Ptc Tho.

- Muc SQ.OOOdéng/nguéi/ngéy ap dung dbi voi can bo, cong chire di cong tac tai
dia ban: TX Hong Linh.

- Mirc 60.000d0ng/ngudi/ ngay ap dung cho di cong tac tai cac dia ban: Cam
Xuyén, Loc Ha, Can Loc.

3. P6i voi thanh toan tién phong nghi tai noi dén cong tac:
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3.1.Thanh toan theo phuong thic khoan:

- Can bd dugc cu di cong téc tai cac quén thudc thanh phé Ha Noi, thanh phd Hb
Chi Minh, thanh ph6 Can Tho va céc thanh pho la d6 thi loai I mac khoan tién phong
nghi tra cho nguoi di cong tac t6i da khdng qua 350.000 dong/ ngay/ nguoi.

- Can b duoc cu di cong tac tai cac huyén thude cac thanh phd truc thuoc trung
uong, tai cac thi x4, thanh pho thuge tinh mirc khoan tién phong nghi tdi da 1a 250.000
dong/ ngudi/ ngay.

- Di cong tac tai cac vung con lai (ngoai tinh), thi duge huéng mic tién phong
khoan t6i da la 200.000 dong/ ngudi/ngay.

- Céan b dugc cir di cong tac & trong tinh, néu nghi qua dém ma dugc co quan noi
dén cong tac bd tri noi nghi thi khong dugc thanh toan tién khodn thué chd nghi; néu
khong tu thué phong nghi, thi mirc thanh todn t6i da khong qué 300.000 dong/ ngay, theo
tiéu chuén 2 nguoi/phong; néu tu tic phong nghi thi thanh todn v4i muc khoan khong
qua 200.000d6ng/ ngay/ nguoi.

3.2. Thanh toén theo ho4 don thuc té:

- Can bo dugc cur di cong tac tai cac quan thude thanh phd Ha Néi, thanh phé HS
Chi Minh, thanh pho Cén Tho va céc thanh phé 1 d6 thi loai I mirc khoan tién phong
nghi tra cho nguoi di cong tac t6i da: Lanh dao Vién khéng qua 900.000 dong/ ngay,
theo tiéu chuén 2 nguoi/phong; cén bé cong chire con lai khong qua 700.000 dong/ ngay,
theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

- Can bé dugce cu di cong tac ¢ cac dia phuong khéc trong ca nudc (ngoai tinh), thi
dugc hudng muire tien phong toi da: Lanh dao Vién khéng qua 600.000 dong/ ngay, theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong; can bo cong chirc con lai khong qua 500.000 dong/ ngay, theo
tiéu chuan 2 nguoi/phong. '

Cac truong hop trén néu di cong tac 1é nguoi hodc nguoi khéac gidi thi duoe thué
phong theo gia quy dinh cho cac doi tugng theo quy dinh nhu trén.

Néu can bo, cong chire duge cir di cong téc cung doan va nghi véi lanh dao Vié |
thi duoc thanh toan theo gia thué phong ctua Lanh dao Vién.

Truong hop cén by di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cudi ngay hoac
do chi dang ky duoc phuong tién di lai (vé méy bay, tau hoa, 6 t6) tir 18h dén 24 h cung
ngay, thi duge thanh toén tién nghi cta nira ngay nghi thém téi da bang 50% mirc khoan
phong tuong tng.

3.3. Quy trinh, hd so tam Ung va thanh quyét toan cong tac phi:

a. Diéu kién, thu tuc tam ung kinh phi di cong tac: Co quyét dinh, cong vin, ké
hoach di cong tac duoc Lanh dao vién phé duyét kém gidy di duong va giay xin tam (ng
kinh phi di cong tac duge Thu truéng don vi phé duyét;

b. Ho so thanh toan chi phi di cong tac: - Vin ban hodc ké hoach cong tac di duoc
Thu truéng co quan don vi duyét va ctr di cong tac; hoa don phong nghi (néu thué phong
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nghi); gidy di duong c6 dong diu cla co quan, don vi ctr can bd di cong tac va ky xac
nhén déng déu, ghi rd ngay dén, ngay di cua co quan noi can bd dén cong tac (hoic cia
khach san, nha khach noi luu tra); gidy dé nghi thanh toan.

¢. Thoi han thanh toan: Sau 5 ngay két thuc chuyen cong tac, can b di cong tic
phéi hoan thién hé so thanh toan chuyén b phan ké toan dé trinh Thu trudng phé duyét
thanh toan.

4. Déi v6i thanh toan khoan tién cong téc phi hang thang:

- Cén bd cdng chire dugce bb tri di cong tac néu tu tic phuong tién thi dugc thanh
toan theo gia cudc van chuyén cia céc phuong tién vén tai hién hanh; néu di cong tac
bing xe may tr 10km trg 1€n trén céc tuyén duong khong cé phuong tién van tai cong
cong thi duoc thanh toan theo don gia van tai cong cong tinh trén 1km.

- Do diéu kién thuc t& 1a phin 16n can bo, Kiém sit vién trong co quan Vién
KSND tinh pha1 thudng xuyén di c¢ong tac luu dong trong ndi thi trén 10ngay/thdng, nén
quy dinh murc khoén cong tac phi dé bu dap mot phan tién xang, dau, hao mon xe, chi
phi stra chita... hang thang nhu sau:

+ Mic 1: Chi tra 250. OOOdong/ngum/thang Gom: Phong 1: 1 suét, Phong 4: 2 sudt,
Vin thu: 1 sut, Ké toan thanh toan: 1 sut;

+ M 2: Chi tra 200.000d6ng/ngudi/ thang. Gom:

Kiém sat vién phong 1 va phong 4 (Ngoai s6 da chi tra theo mitc 1), KSV phong
2, phong 3, phong 5, phong 10, phong 12 (4p dung ddi v6i KSV trung cap).

Phong 9: 1 suat; Phong TKTP-CNTT: 1 suit,
Lanh dao Vién: 4 suit.

~Van phong téng hop: Chanh vin phong, Phé vin phong phu trach hanh chinh quan
tri, ké toan truong, thu quy.

Hang thang, cac phong 14p danh sach cu thé timg nguoi theo muc khoén giri vé ké
toan lam c¢ s& thanh toan.

5. Can bd ¢6 tiéu chuén di cong tac bang may bay:

Tuy theo tinh chét cong viée, Vién truong s€ xem xét viéc cur can b di cong tac
bang may bay.

5.1. Péi tuong duoc quy dinh tiéu chudn di cong tac bang may bay:
+La can bd Lanh dao Vién;
+ Can b, cong chic ¢d mirc luong tir hé sb 5,76 trd 1én.

- Trudng hop co quan, don vi cén cir nguol di cong tac giai quyet cong viec gap ma
nguoi duge cu di cong tac khong du tiéu chuin thanh toan vé mady bay thi Vién trudng
xem xét, quyét dinh dé duoc thanh toan.

5.2. Nguoi di cong tac bang phuong tién may bay dugc thanh toan cac khoan sau:
tién vé may bay va tién cudc phuong tién van tai cong cong tlr noi cong tac ra san bay va
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nguoc lai (néu co).

- Ngudi di cong tac khong nim trong cic trudmg hop quy dinh néu trén, néu di
bang phuong tién may bay thi chi duoc thanh toan theo gia cudc vén tai 6 té hanh khach
cong cong thong thuong (khi c6 vé may bay)

5.3.Hb so thanh quyét toan: Ngoai ho so chung tir thanh toan cong tac phi thong
thuong thi chimg tr thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém
theo thé 1én may bay;

Diéu 14: Chi tiép khach trong nuwéc

- Chi t1ep khéch trong co quan phai thuc hién ding cac quy dinh cia Bo Tai chinh
va VKSND tdi cao.

1. Chi nuéc ubng:

- Péi voi khach dén lam viéc tai co quan Vién kiém sat nhan dan tinh: Chi nuéc
udng tbi da khong qua: 30.000 dong /ngudi/ngay (02 budi);

2. Chi moi com:

2.1. Thanh phan tiép khéch:

- Lanh dao VKS tinh;

- Dai dién phong c6 n6i dung lam viéc véi khach;

- VPTH: LD VP; can bd phu trach hanh chinh, 14i xe.
2.2. Mite chi tiép khach

- Tr 200.000 - 300.000 dong/ngudi (Tuy theo déi tuong.)

* Truong hop dac biét, Vién trudng cé thé xem xét quyét dinh vé thanh phan va
muc tiép khach. Viéc chi tiép khach phai dam bao tiét kiém, Ty 1& kinh phi chi tiép
khach khéng quéa 10% du toan chi thudng xuyén hang nam.

Piéu 15: Chi mua sim, sira chira thwong xuyén TSCH.

- Khi trang thiét bi, tai san bi hu hong hoédc ¢6 nhu cau mua mai, cac phong nghiép
vu truc tiép sir dung tai san phai béo céo vé Van phong tong hop dé kiém tra, bdo cao
chu tai khoan quyét dinh viéc stra chita hoac mua sam. Truong hop stra chita, mua sim
tai san trén 100.000.000 dong phai duoc sy dong y cua tap thé Lanh dao Vién. Viéc stra
chita mua sam tai san phai thuc hién theo ding quy dinh cta B6 tai chinh va cic vin ban
khac co lién quan.

- Vin phong c6 trach nhiém 1ap s theo dai st dung, stra chita tai san tai phong, bd
phén hodc ca nhan dugc giao quan ly tai san.

- Péi voi cac loai tai san: xe may, may tinh xach tay... dugc Co quan giao cho cac
ca nhan quan ly st dung, néu bi hong héc thi ¢4 nhan dugc giao quan ly sir dung ¢o trach
nhiém stra chita.
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Piéu 16: Chi hoat dong chuyén mén nghiép vu.

1. Tién truc nghi¢p vu: Trén co so lich phan cong truc nghiép vu va dbi chiéu véi
s6 theo ddi truc nghiép vu dé 1am can ct chi tra tién truc, mic chi tra thuc hién nhu sau:
muc 30.000d/1 nguoi/ca truc dém, 20.000 dong/1 ngudi/ ca truc ngay nghi, ngay Ie.

2. Tién bdi dudng cho Kiém sat vién tham gia phién toa: Cudi thang cac phong
nghiép vu lap bang ké danh sich Kiém sat vién tham gia t6 tung phién toa, thoi gian
tham gia t6 tung cua ting Kiém sat vién va kém theo ban sao lich phién toa chuyén dén
b phan ké toan dé lam thu tuc thanh ton. Mirc chi tra cu thé: bdi dudng 50.000 déng/
ngudi/ngdy (2 budi) cho Kiém sat vién tién hanh té tung tai phién toa; 25.000 d6ng
/ngudi/ngay (2 budi) cho Kiém sat vién tham gia phién hop giai quyét viéc dan su.

_ 3. Thanh toan ché do bdi dudng tiép cong dan, xir 1y don thu khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi, phan anh, nhu sau:

- Mure 100.000 dong/ngay/ngudi ddi véi:

Can bd, cong chirc dugce giao nhiém vu hodc duoc moi, tricu tdp lam nhiém vu tiép
cong dan , xur ly don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh tai dia diém tiép cong
dan.

- Mirc 50.000d6ng/ngay/nguoi déi véi:

+ Cén b0, cong chirc tham gia phdi hop lam nhiém vu.

+ Cén bo, cong chirc trong don vi duge Vién truong giao nhiém vu chuyén trach
xur ly don thu khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh.

Nguyén tac tinh thoi gian huéng ché do bdi dudng khi tham gia tiép cong dén xir
ly don thu khiéu nai, t0 cdo, kién nghi, phan anh tai dia diém tiép cong dan tir 50% thoi
gian ti€u chuan cla ngay lam viéc trd 1én thi duge hudng toan bo mic bdi dudng cua
ngay lam viéc, néu dudi 50% thoi gian tiéu chuan ciia ngay lam viéc ( dugc tinh Y2
ngay) thi dugc hudng 50 % mire chi boi dudng.

4. Tién 4n cta cén bd lam cong tac co yéu: Tién an duoc ap dung dbi voi nguoi
lam céng viéc ma dich mat ma theo muc 22.500d6ng/ nguoi/ ngay cho tong s6 ngay
trong thang.

5. Tién bdi dudng doc hai luu tri¥, co yeu: Thyc hién theo Huéng dén s 32/HD-
VKSTC-Vu 11 ngay 07/11/2013 vé huéng dan thuc hién ché do bdi dudng bang hién vét
doi v6i ngudi lao dong lam viée trong diéu kién co yéu té nguy hiém, ddc hai.

Diéu 17: Chi hé tro hoat djng cita té chirc Ping, doan thé.

1. Vé cong tac Dang:

- Ché d6 phu cép trach nhiém déi voi cdp Uy vién cac cap: Cac thanh vién Ban can
si Dang Vién KSND tinh Ha Tinh duoc hudng hé so6 phu cap 0,4 mic luong t6i thiéu;
D6i voi cac dong chi tly vién BCH Dang bd co quan Vién KSND tinh dugc huong hé s6
phu cap 0,3 mirc luvong toi thieu. (Truong hop mot dong chi la cap uy vién nhi€u cap thi
chi duoc hudng mot mire phu cép trach nhiém cta cip tty cao nhéat ma dong chi d6 tham
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gia);

- Chi hoat dong cong tac Pang: Hang nam cin cir vao hoat déng cua t6 chire, tién
hanh 1ap du toan, chu tai khoan duyét du toan. Pon vi s€ chi phan chénh Iéch gitta du
toan dugc duyét va dang phi duoc trich lai.

- Chi hd tro Pai héi Pang cac cép: Thurc hién theo du toan duoc chu tai khoan phé
duyét. '

2. Déi véi Ban vi su tién bd cua phu nit: Hang nam cén ¢t vao chuong trinh hanh
dong, hoat dong cu thé ctia Ban vi su tién bo cla phu nit co quan, tién hanh 14p du toan,
trinh chu tai khoan phé duyét. Pon vi s& thuc hién chi theo du toan dugc phé duyét.

3. D6i vi Hoi Cuu chién binh: Phu cép cho Chit tich Chi Hoi curu chién binh bang
7%, Pho Chu tich Chi Hoi cuu chién binh bang 5% muc luong hién hudng cong véi phu
cap chire vu lanh dao va thdm nién vuot khung (néu c0);

4. Pbi voi Luc luong dén quan tu vé: Chinh ty, Chi huy trudng luc luong tu vé co
quan hudng hé so6 0,24 muc l}rong to1 thiéu, Chi huy phé lucrlugng tu v€ co quan hud
hé s6 0,22 murc luong toi thiéu, Tiéu doi truong huong hé s6 0,1 murc luong téi thiéu.

Muc III
QUY PINH VE SUDUNG KINH PHi QUAN LY HANH CHINH
TIET KIEM PUQC TAI CO QUAN

Diéu 18: Cach xac dinh kinh phi tiét kiém dworc
1. Két thic nam ngan sach, sau khi da hoan thanh céc nhiém vu cong viéc dugce
giao, sO du toan kinh phi con lai do sd chi thuc té cuia co quan VKSND tinh Ha Tinh thap

hon du toan kinh phi quan 1y hanh chinh su nghi¢p giao thuc hién ché do tu chu trong
nam, duoc xdc dinh la kinh phi hanh chinh tiét kién duoc.

Cong thirc xac dinh nhu sau:

Kinh phi hanh Du toan dwge S6 chi
chinh tiet kiém = giao tw chu - thwe te
dwoe trong nim trong nam trong nim

2. Khoan kinh phi da duoc giao nhung chua hoan thanh cong viéc trong nam thi
khéng dugc xac dinh 1a kinh phi tiét kiém dwoc, ma phai chuyén sang nam sau dé tiép
tuc hoan thanh ¢6ng viéc do.

Diéu 19. Sir dung kinh phi tiét kiém dwoe
Kinh phi hanh chinh tiét kiém dugc trong nam dugc str dung cho céc nodi dung sau:

1. Bé sung thu nhdp cho can by, cong chie: Cach trich 1dp quy va chi tra thu nhap
thuc hién theo quy dinh tai diéu 20, 23 cua Quy ché nay.

2. Chi khen thuérng dinh ky hodc d6t xuit cho tap thé va ca nhan; thuc hién theo
di€u 21 cua Quy ché nay.

3. Chi phuc lgi, chi trg ¢dp khoé khin dot xuat cho can bd, cong chuc trong co
quan. Chi thém cho ngudi lao dong khi nghi huu, thue hién tinh giam bién ché; thuc hién
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theo diéu 22 ctia Quy ché nay.

4. Lap quy du phong 6n dinh thu nhép theo diéu 23 cua Quy ché.
Diéu 20. Chi tra thu nhip ting thém cho can bd, cong chirc
1. X4c dinh thu nhép tang thém

Can cir vao kinh phi tlet kiém duogc cia nam trudc va kha nang tiét kiém cua nam
ké hoach, Vin phong dé xuat, tap thé Lanh dao Vién xac dinh quy tién luong, tlen cdng
clia co' quan Vién kiém sat tinh duoc phép tra ting thém trong nam trén co so hé 50 tang
thém quy tién luong (hé sé K1) dé tra cho can b, cong churc, ké ca can b lam hop dong
theo Nghi dinh 68/ND - CP tai co quan, nhung t6i da khong qua 1.0 (mot) lan so véi
mirc tién luong cap bac do Nha nude quy dinh. Tdng ngudn kinh phi dugc phép chi bd
sung thu nhdp cho cén bg, cong chirc duoc xac dinh theo cong thire:

QTL = Lmin x K1 (K2+K3) x L x 12 thang

Trong d6: QTL: 1a quy tién luong, tién cong clia co quan dugc phép tra tang thém
t6i da trong nadm,;

Lmin la mirc luong t6i thiéu chung hién hanh do Nha nudc quy dinh;

K1 la hé sé diéu chinh tang thém murc lwong t6i thiéu co quan duge xac dinh theo
két qua cong viéc (t6i da khong qua 1.0 lan);

K2 14 hé sd luong cap bac, chic vu binh quan cua co quan;

K3 la hé s6 luong binh quan cua co quan (gom céc khoan phu cép tinh theo luong
t6i thiéu va cac khoan phu cép tinh theo luong cép bac, chire vu dugce tra hang théng theo
quy dinh); khong bao gom cdc loai phu cap dugc xac dinh tra cing véi tién luong hang
thang nhu phu cap lam thém, lam dém, truc nghiép vu;

L la sb bién ché va so lao dong hop dong tra lwong theo thang bang lvong do Nha
nudce quy dinh (khong bao gdm khoan tién cong tra theo hop ddng vu viéc).

2. Tam chi trude thu nhap tang thém

2.1. Cén cwr vao tong ngudn kinh phi duge phép chi bé sung thu nhap cho cén b,
cong chuc tai biéu 18, Van phong va Phong to chirc can b tham muu phuong an phén
phdi; tap thé Lanh dao Vién, phdi hop véi Chu tich Cong doan co quan xem Xét va quyét
dinh phuong 4n tra thu nhap tang thém cho cén bg, cong chirc theo nguyén tic:

- Gan \ chat lwong va hiéu qua cong viéc: Ngudi nao, bo phan nao c¢6 thanh tich
dong gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu sudt cong tac cao thi duoc tra thu nhap tang thém
tuong tng voi hiéu qua mang lai. Can bod hop dong theo NP 68 duoc chi tra thu nhap
tang thém bang 100% can b trong bién ché xép cung loai A, B, C, D.

- Chi tra thu nhap tang thém ca nam, can cr vao phan loai A, B, C, D hang thang,
moi loai A, B, C, D tuong tng véi hé so chi tra khéc nhau, trong d6 loai A dugc huong
hé s6 cao nhét, Loai C dugc huong hé s6 thap nhat loai D khong dugc tra thu nhdp tang
thém. Trong mdi quy néu xét thdy co kinh phi tiét kiém thi chi tai khoan c6 thé xem xét
va ban bac vé1 Chu tich cong doan chi tam g thu nhép tang thém cho can bo cong
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chire, nhung khong qua 50% s6 kinh phi tiét kiém trong quy do. Viéc chi tra phai bao
dam khuyén khich phong trao thi dua, tiét kiém trong don vi, tranh cao bang, quy dinh ty
1& chénh léch gitta cac loai qua thap.

- Nhitng nguoi xép cung mot loai s€ duoc huong s6 tién thu nhap ting thém bang
nhau, khong phan biét hé s6 luong cao hay thap; cong thirc 4p dung nhu sau:
+ Xép loai A: Tra tién theo hé s6 A, cong thire tinh:
HesoA Hesolxa
(a la ty 1€ chi tra cho nguoi cung xép loai A, do don vi xép loai).
+ Xép loai B: Tra tién theo hé s B, cong thire tinh:
He;soB H@solxb
(b 1a ty 1& chi tra cho nguoi ciing xép loai B, do don vi xép loai, nhung phai nhoé
hon a).
+ Xép loai C: Tra tién theo hé sé C, cong thic tinh:
Héso C=Héso1xc
(c 1a ty 18 chi tra cho nguoi cling xép loai C, do don vi xép loai, nhung phai nhé
hon b).
+ Xép loai D khéng dugc tra thu nhép ting thém.
+ Cong thire tinh s6 tién theo hé sb 1:

Quy tién lwong

Hésd 1=
(a x s6 ngwdi xép loai A) + (b x s6 ngwdi xép loai B) + ( ¢ x s6 nguwoi xép loai)

Viéc cham diém, xép loai can cr vao phu luc kém theo.

2.2. Khi quyét todn nam cua co quan dugc cép c6 tham quyén phé duyét, truong
hop s6 kinh phi thuc tiét kiém cao hon sé xéc dinh, s& dugc trinh Thu trudng co quan
xem x¢ét t1ep tuc chi tra thu nhép tang thém theo ché d6 quy dinh. Truong hop s6 kinh ph1
tlet kiém thap hon s6 d tam chi thu nhap ting thém trong nam, s& phai giam trir vao sb
tiét kiém duoc clia nam sau.

3. Thoi diém chi tra thu nhap tang thém:

Tuy vao tinh hinh thyuc té thuc hién ngén sach chia nam, vao cudi mdi_quy trong
nam, can ctr s6 kinh phi udc thuc hién duoc trong quy, Vian phong (ké toan) x4c dinh va
thdng nhat véi Coéng doan co quan mire tam chi trude thu nhap tang thém vao tai khoan
c4 nhén cua can bg, cong chirc, nguoi lao dong theo danh sach hudng luong tai co quan.

Piéu 21. Chi cho khen thwéng

Chi khen thudéng dinh ky hodc dot xuat cho tip thé, ¢4 nhan theo két qua cdng viéc
va thanh tich dong gép ngoai ché do khen thuong theo quy dinh hién hanh cua Luat thi
dua khen thudng; mirc chi, déi tugng chi, thoi diém chi do don&chl Vién trudng quvet
dinh can cr vao hiéu suit cong tac va thanh tich cia timg tap thé, ca nhan.
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Diéu 22. Chi tir quy phic loi ctia co quan
Trén co s sb tién tiét ki€ém duoc, co quan xem xét hd tro tur quy phuc loi nhu sau:
1. Chi hd trg céc té chirc, doan thé:

Hb tro hoat dong cta céc doan thé: Cong doan, Hoi Luat gia, Poan thanh niéq,
Hoi khuyén hgc...vv, khong quéd 2.000.000 ddng/td chuc/Indm. Céc td chire phai c6 de
xuat, ldp du tra kinh phi trinh chu tai khoan phé duyét va thanh todn theo ché doé quy
dinh.

Truong hop déc biét Vién truong c6 thé xem xét quyét dinh cu thé,

2. Chi hd tro ¢4 nhan:

- Chi hd tro céc thanh vién trong T gitip viée Ban cén su Dang 50.000
dong/théang. :

- Chi hé trg Chu tich péng doan co quan hé sb 0,3; Pho Chu tich Cong doan co
quan hé s6 0,25 mic luong t6i thiéu;

- Chi ho tro' Bi thu Chi bg, Bi thw Chi doan TNCS Hé Chi Minh, Truéng Ban
thanh tra nhan dan va Chi héi trudng Chj 01 nit cong co quan hé sb 0,15 mirc luong toi
thi€u; Pho Bi thu Chi bo, Phé Bi thu Chj doan TNCS Ho Chi Minh va Chi héi phé nit
cong hé s6 0,1 mirc luong t6i thiéu.

(BM%M duoc cac t6 chirc doan thé thanh toan hu cdp kié
nhiém thi co quan khéng chi tra nij ).

- Chi hd trg cac dong chi khong thude dbi tuong khoén céng tac phi thang theo
quy dinh tai khoan 4 diéu 13 Quy ché nay va cin bo phuc vu hau cén co quan mic

150.000 dong/ nguoi/ théng (trir nhan vién hop dong, can bo tap su, bao vé, danh may,
lai xe, luu trit).

| ,Efb'ﬁ'(i Oﬁ“?/‘ - Chi hf) trg thém hang thang cho can b, cong chtre, hop dong 68 khong dugc
’o/la"% Feby | huong phu cdp ngan khén al 1a Kiém sét vién, Kiém tra vién): mic ho tro bing
r—j&( 10% tién luong cong phu cap duge hudng hang thang.

3. Chi cho nhitng ngay 18, tét trong nam.

- Ngay thanh 1ap nganh Kiém sat nhan déan, Quéc té Lao dong va Chién thang
30/4; cac ngay tét Duong lich, Quéc khénh, Gi3 T4 Hung Vuong ... muc chi khéng vuot
qua 500.000 dong/1 ngudi.

- Ngay Tét am lich: Chi cho cén bo cong chitc dang cong téc 1.000.000d6ng/1
nguoi; chi cho can bo, cong chirc co quan da nghi huu 300.000d6ng/nguoi.

4. Chi ddm hiéu:

Ngoai hién vit nhu vong hoa, buc truéng, huong nhang, 18 vat hoa qua (hoac
banh) thi muec chi nhu sau:

- Can b0, coéng chic co quan VKSND tinh dang coéng tic tir tran

2.000.000d6ng/dam:

20



-Bé me dé, b6 me vo (hodc chér}g) VO, chéng, con cua can bg, cong chire dang
cong tac tai co quan VKSND Tinh tir tran 500.000 dong /dam;

- Cén b9, cong chue trong don vi da nghi huu tir trdn 500.000 déng /dém:

tran 1.000.000 déng /dam:

’ - B6 me dé, bd me vo (hodc chéng), Vo (chéng), con cua lanh dao Vién kiém sat
cap huyén dang cdng tac tir tran 500.000 dong/dam.

5. Chi tham hoi:

- Can bo co quan dang cong tac bi om phai nim vién tir tuyén huyén tr¢ 1én; muc
chi 500.000 d6ng / 1an;

- Chi thdm hoi vg (hoic chéng, pé me dé, bb me v¢ (hodc chf‘mg), con cua can bo,
cong chirc trong co quan bi 6m phai nim vién tir tuyén huyén trg 1én, muc chi: 300.000
dong /lan.

- Déi véi Lanh dao, Cén bo, cong chirc Vién kiém sat cap huyén dang cong tac tur

Phong t6 chirc can bd phéi hop véi cong doan co quan dé xuit Lanh dao vién va td
chirc viéc thim hoi. o

6. Chi hé trg, khen thudng cho cac chéu con can bd, cong chue don vi dang cong
tac;

- Trao thudng va qua cho céac chau la hoc sinh gioi cap quéc gia: 300.000d6ng
/chéu; hoc sinh gioi cap tinh, hoc sinh gi0i xuat sac va cac chau thi diu vao Pai hoc, Cao
dang: 200.000 dong /chau.

- Ngay Quoc té thiéu nhi, tét Trung thu: 100.000d6ng/1 chau (dusi 16 tudi).
7. Tro cép kho khan dot xudt cho cén b6, cong chirc dang céng tic 2.000.0

déng/ngudi (dbi tuong cu thé do Chu tich Coéng doan co quan dé xuit).

8. Chi trg cap kho khan dot xuét cho cén b da nghi hu, Phong Té chire phdi hop

v6i Cong doan co quan dé xuét Vién truéng xem xét quyét dinh déi tuong va mirc ho trev
nhung khéng qué 1.000.000 déng/ngudi/lan.

9. Chi cho can by, cong chirc trong co quan khi nghi huu: muc chi 2.000.000
dong/nguoi.

Cac truong hop dac biét khac do Vién trudng xem xét quyét dinh cu thé.

Diéu 23. Trich 13p va sir dung Quy du phong dé én dinh thu nhép

1. Quy du phong 6n dinh thu nhap duoc trich lap theo ty 1é duge duyét trén sb
kinh phi quan 1y hanh chinh thue té tiét kiém dugc trong ndm va chi duoc sir dung dé tra
thu nhap tang thém cho CBCC, ngudi lao dong cia co quan. Trong truong hgp sO kinh
phi thuc t€ tiét kiém dé chi tra thu nhdp ting thém niam sau thap hon nam trude, dé dam
bao murc chi tra t6i thi€u bang murc thyc té da chi trd nim trude lidn ké, co quan trich 1ap
Quy du phong thu nhap 6n dinh thu nhap.

2. Thu truéng co quan quyét dinh viéc sir dung Quy én dinh thu nhap dé chi tra thu
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nhdp ting thém theo dé nghi cua Chanh vian phong va Chu tich cong doan co quan.
Muc IV:

KHEN THUONG, XU LY VI PHAM VA GIAI QUYET CAC TRUONG
HOP PAC BIET KHI SUDUNG VUOT MUC KHOAN

Piéu 24. Khen thwong.

Don vi, ca nhan c6 thanh tich trong viéc tiét kiém, chdng lang phi ning cao hiéu
suat lao dong, hiéu qua trong viéc sir dung kinh phi tai co quan duge xem xét, dé nghi
Thu trudong co quan khen thudng theo quy dinh ctia phép luét vé thi dua khen thuong.

Piéu 25. Xir Iy vi pham
I. Can ctr vao cac mirc khoan chi trong Quy ché chi tiéu noi bd da khoan cho ca

nhan, cac phong ban thudc co quan Vién KSND tinh Ha Tinh, cudi thang hodc cudi quy
trén co s& két qua thuc hién:

- Tap thé, ca nhan nao vi pham Quy ché chi tiéu ndi bd co lién quan dén cac linh
vuc di cd quy dinh ctia Nha nude va cia nganh Kiém sat thi b phan ké toan va chu tai
khoan tr chéi thanh toan cac khoan chi vuot quy dinh do;

- Néu vi pham vuot dinh mirc quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd dbi voi nhiing
linh vue chua ¢6 quy dinh ctia Nha nude thi phai chiu trach nhiém xt 1y theo quy dinh
ctia don vi hodc phai trir vao sb tiét kiém cia nam sau.

- Trong trudng hop can thiét viéc chi qua muc quy dinh cta Quy ché nay nhung
khong cao hon mirc quy dinh cua Nha nudc thi Vién trudng xem xét, quyét dinh muc chi
cu thé cho timg truong hop.

2. Quy dinh cac truong hop su dung vuot muc giao khoan thi dugc xem xét bo
sung thém mirc giao khoan, cdp duyét bd sung mirc giao khoan; céc truong hop vugt
phai thu héi tir ¢4 nhan ndp lai cong quy; truong hop vuot phai giam trir tiét kiém nam
sau.

Diéu 23. T chire thwe hién

- Trong pham vi chirc ning nhiém vu, quyén han ctia minh, cac phong va can bd
cong churc lam viée tai Vién KSND tinh Ha Tinh ¢6 trach nhiém thuc hién nghiém chinh
Quy ché nay;

- Trudng phong c6 trach nhiém kiém tra, nhac nhd can b cong chire thude quyén

quan ly thuc hién Quy ché, dam bao hoan thanh tbt cong viée, tiét kiém chi phi, ndng cao
hiéu qua chi ngan sach Nha nudc;

Chanh Van phong Vién KSND tinh chiu trach nhiém t6 chuec trién khai viéc thuc
hién va kiém tra giam sat cac phong va ca nhan thuc hién quy ché nay.

Piéu 24: Hiéu lwe ciia Quy ché

Quy che nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé quy ché sira d6i, bd sung theo
Quyét dinh s6 69 ngay 12/8/2013 cta Vién truong Vién kiém sat nhan dan tinh Ha Tinh
va duoc thue hién thdng nhét trong co quan Vién KSND tinh Ha Tinh.
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Quy ché duogc giri dén Kho Bac nha nuéc tinh Ha Tinh dé gidm sat viéc sir dung
ngén sach cia Co quan Vién KSND tinh Ha Tinh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 ndi dung nao khong pht hop hodc ¢6 vudng mac
thi can bg, cong chirc nguoi lao dong kip thoi phan anh vé Van phong va Cong doan co
quan dé bao céo ddng chi Vién trudng xem xét, diéu chinh stra ddi bd sung.
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